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前言

　　随着计算机技术的飞速发展及Internet应用的普及，计算机在各个领域的应用越来越广泛，人们的
工作、生活、娱乐都离不开计算机与网络。
熟悉与掌握计算机基础知识及操作技能已经成为社会的必需。
“大学计算机基础”是高等学校学生的必修课程，培养学生具备一定的计算机基础知识与操作技能是
该课程要完成的基本教学任务。
但是，随着中、小学信息技术课程教学的开展，给大学计算机基础的教学带来了“如何教”这一极为
现实的问题；同时，如何充分调动学生自主学习的积极性，将“要我学”转变成“我要学”，强化教
学效果，也一直是教育工作者努力探索的问题。
我们在长期教学实践的基础上，经过充分的调研与论证，从教学体系和教学内容的安排人手，进行改
革，取得了良好的效果。
　　本书是教育部普通高等教育“十一五”国家级规划教材，是专为高等院校“大学计算机基础”课
程编写的理论教学教材（配套实践教学教材为《大学计算机基础实验教程（第3版）》）。
主要讲授计算机基础概述、windows 2000操作系统的知识与基本操作、计算机网络与计算机安全基础
知识和Internet技术的应用、Word 2000、Excel 2000和PowerPoint 2000等办公自动化软件的操作和应用、
多媒体技术基础知识、软件工程基础知识、程序设计基础、数据结构的基础知识及数据库设计基础等
。
　　在教学体系和教学内容的安排上，我们打破了原有的从基础、原理到各项内容的常规教学体系，
设计了以注重学生的学习兴趣、注重应用和应用能力培养的理论教学和实践教学体系，在理论教学的
同时，安排了大量的开放性实验，培养学生的学习兴趣，同时也使学生应用能力的培养落实到实处。
把教学与计算机等级考试有机结合起来，以此提高学生的学习积极性和实际应用能力。
这项改革试验已经进行了五届，受到了广大学生的欢迎，也受到了同行专家的好评。
　　本套教材自出版以来，受到了许多读者的支持和鼓励，获得了许多宝贵的意见和建议，在此基础
上，结合计算机应用技术发展的新态势，我们再次对原书进行了修订改版。
　　本书凝聚了作者多年的教学和实践经验，全书概念正确，逻辑清晰，知识新颖实用，内容丰富。
不仅可作为高等院校“大学计算机基础”课程的教材，还可作为普通读者学习计算机基础知识的书籍
，也可作为计算机等级考试的辅导教材。
　　本书由黄陈蓉教授主编，吴慧中教授、谢俊元教授主审。
编写组人员还有程初、杜青、袁宗福、温志萍、丁雨辰、朱承东、陈科燕、许俊。
在全书的编写过程中，参考了很多优秀教材或论文，屠立忠、黄纬、张倩、王琦、岳红原、钱瑛、于
雷、陈静蓉、朱节云等也给予了很多的帮助，在此对他们及所有引用文献的作者表示衷心的感谢。
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内容概要

　　《大学计算机基础教程（第3版）》是为高等院校“大学计算机基础”课程编写的理论教学教材
（配套实践教学教材为《大学计算机基础实验教程（第3版）》），是普通高等教育“十一五”国家
级规划教材、江苏省立项建设精品教材。
全书共分为11章。
第1章为计算机基础概述，主要介绍计算机的工作原理、计算机中数据表示及计算机系统的基本组成
等基础知识；第2章介绍windows 2000操作系统的知识与基本操作；第3章介绍计算机网络与计算机安
全基础知识和Internet技术的应用；第4～6章分别介绍Word 2000、Excel 2000和PowerPoint 2000等办公自
动化软件的操作和应用；第7章介绍多媒体技术基础知识；第g章介绍软件工程基础知识；第9章为程序
设计基础，着重介绍有关程序设计的一些基础知识，以及结构化程序设计、面向对象的程序设计的基
本思想；第10章为数据结构，主要介绍数据结构基础知识、线性表、栈和队列、树、查找算法和排序
算法等；第11章为数据库设计基础，主要介绍了数据模型、关系数据库、数据库的规范化及数据库设
计等。
　　全书概念正确，逻辑清晰，知识新颖实用，内容丰富。
不仅可作为高等院校“大学计算机基础”课程的教材，还可作为普通读者学习计算机基础知识的书籍
，亦可作为计算机等级考试的辅导教材。
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