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前言

　　在教材的编写过程中，编者结合多年从事计算机基础教学及职工培训的经验和当今计算机硬件、
软件技术的发展，语言力求简洁、精练、通俗易懂，注重学生动手能力的培养。
每章都配有学生实际动手操作的个性化习题。
另外，为满足广大计算机爱好者参加计算机等级考试的要求，每章的理论习题涵盖了大量计算机等级
考试的内容。
“计算机应用基础”课程教学时数建议为64学时。
本书共分为7章，第1章介绍计算机基础知识；第2章介绍Windows XP操作系统；第3章介绍文字处理软
件Word 2003；第4章介绍电子表格软件Excel 2003；第5章介绍演示文稿软件PowerPoint 2003；第6章介
绍Internet应用；第7章介绍计算机安全与病毒防护。
　　本书由梁玉凤主编并负责全书的章节安排及统稿、审稿工作，李俊、林泉任副主编，并负责资料
收集整理等工作。
各章编写分工情况如下：第l章由窦元典、范海波编写，第2章由林泉编写，第3章由梁玉凤编写，第4
章由李俊编写，第5章由孙晓林编写，第6章由赵薇编写，第7章由董中杰编写。
另外，参加编写工作的还有陈秀玲、敖冰峰；参加本书习题编写工作的还有郭紫薇、付强、刘宇洋、
陈元惠、彭涛、王亿等。
　　在本书的编写过程中，张伟阳在百忙之中对本书进行了全面的审阅并提出修改建议，在此表示感
谢。
另外，还要感谢编者所在单位的领导，在本书的编写过程中给予的大力支持和帮助。
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内容概要

　　《计算机应用基础》主要包括计算机基础知识、Windows XP操作系统、Microsoft Office 2003办公
软件的应用、Internet的基本应用以及计算机安全与病毒防护等内容。
　　《计算机应用基础》可作为高职高专院校计算机公共基础课程的教材，也可作为各类培训班以及
全国计算机等级考试的培训用书，同时还可作为广大计算机爱好者的入门参考书。
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章节摘录

　　第1章　计算机基础知识　　1.1　计算机发展概况　　1.1.3　计算机的分类　　1.按照计算机原理
分类　　1）数字式电子计算机：用不连续的数字量，即“0”和“1”来表示信息，其基本运算部件是
数字逻辑电路。
数字式电子计算机的精度高、存储量大、通用性强，能胜任科学计算、信息处理、实时控制、智能模
拟等方面的工作，通常所说计算机就是指数字式电子计算机。
　　2）模拟式电子计算机：用连续变化的模拟量，即电压来表示信息，其基本运算部件是由运算放
大器构成的微分器、积分器、通用函数运算器等运算电路组成，特点是速度极快，但精度不高、信息
不易存储、通用性差，一般用于解微分方程或自动控制系统设计中的参数模拟。
　　3）混合式电子计算机：综合数字式电子计算机和模拟式电子计算机的长处设计出来的。
它既能处理数字量，又能处理模拟量，这种计算机结构复杂，设计困难。
　　2.按照计算机用途分类　　1）通用计算机：为能解决各种问题具有较强的通用性而设计的计算机
。
它有一定的运算速度，有一定的存储容量，带有通用的外部设备，配备各种系统软件和应用软件，一
般数字式电子计算机多属此类。
　　2）专用计算机：为解决一个或一类特定问题而设计的计算机。
它的硬件和软件的配置依据解决特定问题的需要而定，并不求全。
专用机功能单一，配有解决特定问题的固定程序，能高速、可靠地解决特定问题。
一般在过程控制中使用此类。
　　3.按照计算机性能分类　　计算机的性能主要是指其字长、运算速度、存储容量、外部设备配置
、软件配置以及价格高低等。
　　1）巨型机(Super Computer）：是所有计算机类型中价格最贵、功能最强的一类计算机，其浮点运
算速度已达每秒万亿次，目前多用在国家高科技领域和国防尖端技术中。
美国、日本是生产巨型机的主要国家，我国在1983年、1992年、1997年分别推出了银河Ⅰ、银河Ⅱ和
银河Ⅲ。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　内容丰富，语言精练，案例新颖，贴近生活，个性习题，便于操作。
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