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前言

随着信息化技术的不断进步和推广，计算机的应用已经彻底改变人们的生活方式，成为现代人工作和
生活中不可或缺的工具。
由于计算机的广泛应用，必将对人们操作计算机的能力提出更高的要求。
多数计算机用户已不再满足于简单的文字处理和上网浏览信息等基本操作，而是想通过第三方工具软
件更加方便快捷地解决实际问题，提高工作效率。
本书是《计算机实用工具软件》的第4版，由于工具软件的更新较快，我们编写了本书的第4版。
第4版是在继承前3版特色的基础上，介绍了最新、最实用的工具软件，内容更加丰富。
本书以培养应用能力、突出实用操作为宗旨，精选了目前最流行最具代表性的工具软件，通过浅显易
懂的讲解帮助读者迅速掌握基本知识，提升应用技能。
本书由盛定高、张连堂、高健主编，吴丰、李艳静、刘瑞民等编著，具体编写为盛定高编写第1、2、3
、4、8章，刘瑞民编写第5章，高欣编写第6章，吴丰编写第7章，张连堂编写第9章，李艳静编写第10
章，高健编写第ll章，范晓燕、杨柳、李斌、刘娟、孙艳峰、郭晓燕、李响、王宁、郑光远、周铜、
张玉胜、马志伟、彭春艳、岳爱英、刘克纯、岳香菊、彭守旺编写第12章及课件的制作、上机测试等
，刘瑞新主审。
由于书中介绍的工具软件均为最新版，错误之处，恳请读者指正。
本书可作为高职高专计算机专业和计算机技术培训班的教材，也可作为广大计算机爱好者的实践参考
资料。
为了方便采用本书作为教材的各类学校开展教学，机械工业出版社为读者免费提供与教材配套的电子
课件及相关素材。
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内容概要

本书是在《计算机实用工具软件第3版》的基础上，结合当前工具软件的发展趋势，详细介绍了目前
最流行、最具代表性的工具软件的使用方法和技巧。
全书共分12章，包括工具软件概述、系统安全防护工具、文件管理工具软件、图像应用处理工具、光
盘管理工具、电子图书阅读与制作工具、网络常用工具、媒体播放与网络视听工具、音频视频编辑制
作工具、系统优化与辅助工具、磁盘管理工具和硬件检测工具。
本书在形式上以知识拓展为切入点，软件均采用目前最新的版本，种类齐全，内容丰富。
书中还详细介绍了各种工具软件的安装方法。
    本书可作为高职高专计算机专业和计算机技能培训班的教材，也可供广大计算机爱好者参考。

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<计算机实用工具软件 第4版>>

书籍目录

出版说明前言第1章 工具软件概述  1.1 工具软件基础知识    1.1.1 软件类型划分    1.1.2 工具软件的版本 
1.2 获取工具软件的常用方法    1.2.1 购买正版工具软件    1.2.2 从工具软件官方网站下载    1.2.3 从软件下
载网站直接下载  1.3 工具软件的安装、启动和退出    1.3.1 工具软件典型的安装方法    1.3.2 安装时特殊
情况的处理方法    1.3.3 工具软件启动和退出的通用方法  1.4 工具软件的卸载  1.5 教与学同步实训    1.5.1 
实训任务    1.5.2 实训内容    1.5.3 实训步骤第2章 系统安全防护工具  2.1 计算机病毒与木马  2.2 计算机病
毒、木马的特点分析  2.3 病毒防治工具——瑞星全功能安全软件2009    2.3.1 知识拓展    2.3.2 瑞星全功
能安全软件2009的安装    2.3.3 瑞星全功能安全软件2009的使用方法    2.3.4 瑞星全功能安全软件2009的基
本设置  2.4 反木马软件——瑞星卡卡上网安全助手6.0    2.4.1 瑞星卡卡上网安全助手6.0的安装    2.4.2 瑞
星卡卡上网安全助手6.0的使用方法  2.5 系统安全辅助防护——360安全卫士    2.5.1 360安全卫士的安装   
2.5.2 360安全卫士的使用方法  2.6 教与学同步实训    2.6.1 实训任务    2.6.2 实训内容    2.6.3 实训步骤第3章
文件管理工具软件  3.1 文件压缩工具——winRAR    3.1.1 知识拓展    3.1.2 W'mRAR的安装    3.1.3
WinRAR的使用方法  3.2 文件与文件夹加密工具——文件保护专家    3.2.1 知识拓展    3.2.2 文件保护专家
的安装    3.2.3 文件保护专家的使用方法  3.3 数据恢复工具——DataExplore据恢复大师    3.3.1 知识拓展   
3.3.2 DataF,xplore数据恢复大师的安装    3.3.3 DataExplore数据恢复大师的使用方法  3.4 教与学同步实训   
3.4.1 实训任务    3.4.2 实训内容  ⋯⋯第4章 图像应用处理工具第5章 光盘管理工具第6章 电子图书阅读与
制作工具第7章 网络常用工具第8章 媒体播放与网络视听工具第9章 音频视频编辑制作工具第10章 系统
优化与辅助工具第11章 磁盘管理工具第12章 硬件检测工具参考文献

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<计算机实用工具软件 第4版>>

章节摘录

插图：6.免费版此版本的软件在功能、使用时间和使用次数方面都没有任何限制，免费提供给用户使
用，但是该类版本的软件，一般不允许被进行二次开发或用于商业赢利目的。
7.破解版破解版是针对正式版、试用版和共享版这类具有使用限制的软件，通过改写原软件、拦截注
册信息等方法对软件进行二次开发所形成的特殊版本。
这类软件对于用户来说，不用付出任何经济报酬就可以无限制的使用该软件的全部功能。
8.绿化版绿化版软件又称为绿色软件，不用安装和卸载，从网络中下载后就可以使用，便于携带，使
用起来十分方便。
9.自由版这类软件不但没有任何使用限制，而且遵循相关的自由软件授权协议，允许任何人可以对软
件进行二次开发或用于商业用途，并且有可能提供软件源代码，比如LinuX操作系统就属于此类版本
。
1.2获取工具软件的常用方法获取工具软件的渠道多种多样，平时常用的工具软件几乎都可以在网络上
直接下载使用，但是也有一些工具软件在网络上只能找到软件的试用版，用户要想使用全部功能还需
额外付费购买。
下面分别介绍获取工具软件的几种常用方法。
1.2.1购买正版工具软件为保障消费者的利益，建议用户购买正版软件。
使用正版软件的优势在于，可以不断升级其产品，从而获取最新的技术，帮助用户更加有效的完成工
作。
另外，购买正版软件，不仅对软件开发人员的劳动给予了充分的肯定，而且还能够激发软件开发者的
积极性，促进信息产业的发展，这样不仅能够使软件业的利益得到保障，而且有利于软件业长期蓬勃
的发展。
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