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前言

　　监理工程师执业资格考试自1994年开始实行以来，虽然已有很多人通过了考试，获得执业资格证
书，但每年获得该执业资格考试通过的人数比例却一直不高，尤其是《建设工程监理案例分析》这一
科目的通过人数比例更低。
究其原因主要有以下几个方面：一是考生没有将教材内容吃透，对于基础知识掌握的不够扎实，一些
概念性的知识似是而非，相互混淆；二是教材的内容都相当精炼，举例较少且高度概括，没有展开，
给部分考生造成了错觉，没有仔细复习；三是考生对知识的迁移、灵活运用能力不够，缺乏系统的、
有针对性的训练，致使答题时速度慢，思路不连贯；四是部分考生以前对这方面的知识了解较少，工
作忙，没有花更多的时间来进行系统学习；五是缺乏一套系统的学习辅导材料，便于考生自学。
本书能够起到这样的作用。
　　本书是供考生在系统学习辅导教材之后复习时使用的学习资料，旨在帮助考生提炼考试考点，以
节省考生时间，达到事半功倍的复习效果。
书中为考生提供2005-2009年《建设工程监理案例分析》科目的考试试题，本书对历年案例分析试题做
了详细的分析，总结出历年考试的出题规律，让考生全面了解出题意图，使考生加深对出题点、出题
方式和出题思路的了解，进一步领悟考试的命题趋势和命题重点。
　　本书根据考前辅导网上答疑提问频率的情况，对众多考生提出的有关领会辅导教材实质精神、把
握考试命题规律的一些共性问题，有针对性、有重点地进行解答，并根据历年考试的出题规律有针对
性地设置案例分析题。
本书选择一些典型的案例题进行详细的讲解，可以使考生在解答案例分析题时有一个完整的、清晰的
解题思路。
本书是从考生的角度进行学以致考的经典问题汇编，对广大考生具有很强的借鉴作用。
　　本书既能使考生全面、系统、彻底地解决在学习中存在的问题，又能让考生准确地把握考试的方
向。
本书的作者旨在将多年积累的应试辅导经验传授给考生，本书还对考生如何学习、复习、应试等具体
环节提出了专家忠告。
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内容概要

本书根据2010年度全国监理工程师执业资格考试大纲及考试教材编写而成。
　　本书共分六章，分别是建设工程监理基本理论，建设工程合同管理，建设工程质量控制，建设工
程投资控制，建设工程进度控制，建设工程相关法规。
本书编写了104个历年案例分析题和典型案例分析题。
　　本书可供参加监理工程师执业资格考试人员使用，同时也可供从事工程监理工作的专业人士参考
。
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章节摘录

　　本案例涉及建设工程监理文档管理的意义，对建设工程监理文档资料管理的要求，建设工程监理
文档资料管理的内容以及传递流程和施工阶段监理工作的表式种类与用途等有关知识。
这些方面的问题主要根据《建设工程监理规范》和《建设工程信息管理》教材的第三章 内容来解题。
　　参考答案　　1.监理文件档案资料进行科学管理的意义：　　（1）可以为监理工作的顺利开展创
造良好条件。
　　（2）可以极大地提高监理工作效率。
　　（3）可以为建设工程档案的归档提供可靠保证。
　　2.对监理文件档案资料管理部门和人员的要求如下：　　（1）应由项目监理部的信息管理部门专
门负责建设工程项目的信息管理工作，其中包括监理文件档案资料的管理。
　　（2）应由信息管理部门中的资料管理人员负责文件和档案资料的管理和保存。
　　（3）对信息管理部门中的资料管理人员的要求：①熟悉各项监理业务；②全面了解和掌握工程
建设进展和监理工作开展的实际情况。
　　3.监理文件档案资料管理的主要内容包括：　　（1）监理文件和档案收文与登记。
　　（2）监理文件档案资料传阅与登记。
　　（3）监理文件资料发文与登记。
　　（4）监理文件档案资料分类存放。
　　（5）监理文件档案资料归档。
　　（6）监理文件档案资料借阅、更改与作废。
　　4.监理工作基本表式的种类和用途：　　（1）A类表10个，为承包单位用表，是承包单位与监理
单位之间的联系表，由承包单位填写，向监理单位提交申请或回复。
　　（2）B类表6个，为监理单位用表，是监理单位与承包单位之间的联系表，由监理单位填写，向
承包单位发出指令或回复。
　　（3）C类表2个，为各方通用，是工程监理单位、承包单位、建设单位等各有关单位之间的联系
表。
　　⋯⋯
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编辑推荐
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实　积累备考知识　　机工建筑考试
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