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前言

　　翻译和写作是各个高校考博英语的常见题型。
其中，翻译包括汉译英和英译汉两种，主要考查考生将原文思想传送到译文中的能力，着重测试翻译
的整体性、逻辑性、信息的完整性和准确性。
考试方式有段落翻译、段中摘句翻译和单独句子翻译等。
写作包括应用文写作和短文写作两种形式，主要考查考生的书面表达能力以及熟练使用语言的能力。
　　基于此。
本书共分为两大部分四章：　　第一部分是翻译，分两章介绍了英译汉和汉译英两种题型。
分别从考试要求、解题技巧、真题演练、强化练习、参考译文5个方面介绍了两种翻译题目，特别着
重提高考生在进行英译汉时分析句子结构和根据上下文猜测词义的能力，以及在进行汉译英时的句式
转换和词义选择的能力。
　　第二部分是写作，分两章介绍了应用文写作和短文写作。
应用文写作部分介绍了申请信（Inquiry or Request）、求职信（Job Application）、投诉信（Complaint
）、推荐信（Rearence Letter）、倡导信（Initiative：Letter）、感谢信（Note of Thanks）等16种应用文
的写作特点，着重突出了它们的写作策略。
短文写作部分则介绍了常见的7种短文写作类型以及写作技巧，包括不同观点类、说明原因类、解决
问题类、主题阐述类、图表分析类、图画分析类、摘要等。
　　·本书突出了以下特点：　　1.针对性：完全针对各校考博英语而设计。
　　2.实战性：本书实例丰富，实战性、可操作性强。
　　3.实用性：结合真题讲解方法，实用便捷。
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内容概要

本书共分为四章：第一章为英译汉部分，在分析历年真题的基础上，介绍了“四步定位翻译法”，着
重提高考生句子结构分析和上下文猜测词义的能力。
第二章为汉译英部分，着重提高考生句式转换和词义选择的能力。
第三章为应用文写作部分，介绍了常用应用文的写作特点、注意事项、写作类型及写作策略。
第四章为短文写作部分，介绍了常见的写作类型，如不同观点类、说明原因类、解决问题类、主题阐
述类、图表分析类、图画分析类等，并包括其写作思路和常用写作方法。
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章节摘录

　　As is shown in the first picture, the first thing a shop girl does to begin with her work is tochoose one plate
from those written in different ways, such as ！
 cost price", "sale", "dis-count" .and so on, and ready to hang it up outside. On the other side, a man is trying to sew
acracked heart signed with "honesty", dripping with sweat. Obviously, the set of drawings aremeant for a reminder
to participate in the intense market competition in the right way, andwhats more important, honesty is an essential
quality in the market economy.　　Nowadays, honesty is becoming an urgent issue. Wherever you go, you may
hear peoplecomplain about peoples dishonesty. Some companies may make huge profits by producing andselling
fake commodities. There are plenty of contributing causes, among which the followingones are particularly worth
mentioning. Firstly, competition is always so fierce everywhere,from campus to company, from job market to
supermarket. Secondly, people are attaching toomuch importance to the improvement of their material life that
they neglect the development ofthe spirituall and morat values, and .,on.sequently, they d~:aclot of things
insensibly. And final-ly, we ~！
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编辑推荐

　　全面透析考博英语主观试题　　高度囊括考博写作全部题型　　“四步定位法”突破翻译瓶颈　
　精讲精练个各类作要点与结构
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