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前言

　　《100个最具前景的职业》（文科版和理科版）这两本书与广大的大学生朋友见面了，这是一件可
喜可贺的事情。
　　在近年来如雨后春笋般的大学生就业指导和生涯规划书籍中，却很难见到专门或主要面向大学生
就业的职业工具书；虽然我们国家有职业分类大典，但其目前所介绍的职业和每个职业的内容难以满
足大学生全面了解职业的需要。
因此，近几年我一直想编辑出_版这样一种工具书，但是，由于种种原因未能如愿。
　　恰巧，在2009年上半年的一次北京高校毕业生就业促进会论坛上，我同知遇网负责人陈畅在谈毕
业生就业话题时，知道她正在做这方面的事情，经过简短的沟通，我们便形成了共识，并达成口头协
议，合作出版这本书。
陈畅负责组织编写，我对其内容提了些参考性意见，并决定将这两本书作为我已经开始编写的“
（2ED职业适应力拓展项目系列丛书”的首批出版图书。
　　现在，大学校园内普遍开展了职业生涯规划教育，但是，由于校园环境的局限，毕业生难以了解
社会职业。
这就导致了一个带有根本性的障碍：需要接受职业规划的人却不了解职业。
可以肯定地说，这套集中介绍大学生就业流向的工具书，对大学生了解职业，必然会发挥积极作用，
从而促进校园职业规划的科学化进程。
　　CED项目为中国高教教育学会2008年重点专项规划课题“中国高校创新创业教育的理论与发展研
究”的子课题——“大学生职业适应力理论研究与拓展训练”的培训项目，由北京大学和北京科瑞阳
光人力资源咨询有限公司合作研发，以促进大学生适应企业和社会为目标，提升高校就业指导教师专
业化素质的培训课程。
日后，伴随这个项目在高校和企业的推进，将陆续出版系列丛书。
《100个最具前景的职业》（文科版和理科版）这套工具书，不仅满足大学生了解职业的需要，也是就
业指导教师在咨询工作中可随时翻阅的手册。
　　衷心感谢陈畅及其同事为编写本书所付出的辛勤劳动，衷心感谢刘大为主任。
、李家华教授，以及北京、上海、江苏、河南、辽宁、安徽等省市对出版这套系列丛书的支持和关心
。
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内容概要

　　《100个最具前景的职业（文科版）》从人才需求量大、供不应求以及去向灵活等多个角度考虑，
选取了100个最具前景的职业（其中理科版54个，文科版46个），并从工作内容、职业要求、职业资格
、职业前景、薪酬水平、适应人群、职业发展路径等几个方面加以系统分析，为大学生以及职场新人
的职业生涯规划提供系统全面的决策依据。
　　在《100个最具前景的职业（文科版）》中，您将会阅读到：　　6大行业领域：市场/销售/人事/
行政、财务/金融/投资、设计/创意、传媒/艺术、教育/咨询/翻译/法学、外贸/物流/货代；　　46个职
业：市场专员、公关专员、商务专员、财务分析师、基金经理助理、投资分析专员、广告创意设计师
、Flash动画设计师、文字记者、视频编辑、大学讲师、商业分析师、律师助理、外贸业务员、报关员
等；　　10大职场榜样案例　　42种职业资格证书：营销师国家职业资格证书、电子商务师国家职业
资格证书、人力资源职业资格证书、企业培训师职业资格证书、注册会计师证书、证券从业资格证书
、理财规划师国家职业资格认证、广播电视编辑记者资格考试合格证、OSTA计算机认证（视频编辑
）、全国外语翻译证书、国际贸易业务员职业资格证书等。
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章节摘录

　　第一章 市场无处不在，从业者何去何从【市场/销售/人事/行政】　　在所谓“白猫黑猫”的问题
引发争议时，大概不会有人想到，并不漫长的时日之后，“市场经济”早已不是什么敏感的话题。
而在“全球化”经济风起云涌的今天，我们的“市场”正日益延伸到地球村的每个角落；在“信息化
”浪潮席卷而来的时代，任何一次看似寻常的交易买卖都可能进入无所不包的网络系统。
如何保证产销路径的畅通，促进市场领域的开拓，协调企业与客户、企业与政府、企业与其他竞争对
手等多重关系，这就需要致力于市场、销售、商务、公关等领域的从业者。
而“助理”这一在人们传统观念里只能从事收、发、打、存一类辅助打理的工作，也已经旧貌换新颜
，成为众多毕业生在职场上掘取的“第一桶金”。
　　本章为您介绍的10个市场/销售/人事/行政类职业，市场专员、市场调研分析师，负责市场职能的
执行，如信息搜集、动态分析、推广设计、预测规划等。
销售代表致力于销售业绩的提升，有别于高屋建瓴地对“市场”进行宏观把握，更需要由个体人手与
“客户”展开直接对话，而这绝非自卖自夸的嘴上功夫那么简单，只有具备了出众的市场意识、商业
眼光、销售天分和谈判能力，新时期的“王婆”才可能将买卖做大做强。
而商务专员和公关专员，则侧重关系网络的构建，他们是合作伙伴的联络者，公众意见的接纳者，客
户跟踪的施行者，合同起草的参与者，企业品牌的树立者，市场形象的捍卫者。
相比较而言，如果说公关专员的本职是将各类“关系”协调整合，商务专员则更需兼顾各项“事务”
的综合处理。
　　人力资源助理、培训专员与行政助理，顾名思义，即分别协助人力资源经理或企业行政主管等完
成基础性、事务性工作任务，也正是在这看似寻常的过程中，从业者得以真正找到进入HR领域或者
行政管理高层的起点。
而古已有之的“秘书”一词，在占据就业市场较大份额的今天，其作为领导“左右手”的特殊身份和
重要地位，已让传统意义上不值一提的小角色开始受到更多人的关注和尊重。
至于近几年来日渐兴起的外语助理一职，在凭借其国际化、外向型的发展趋势吸引青年求职者的同时
，也在许多发达国家知名企业中汇集了大批年届中年、经验丰富、素质全面的从业者，他们作出的贡
献和赢得的尊重，正越来越打消人们曾经报以的“青春饭”的顾虑。
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媒体关注与评论

　　职业认知是职业决策的重要依据。
而职业认知不足恰是我国大学生普遍存在的短板。
陈畅女士慧眼所识，编写了这本提供丰富、详尽职业信息的职场用书，相信会成为大学生科学规划、
顺利就业的得力助手！
　　——中国青年政治学院副院长 教授 李家华　　了解职业，才能未雨绸缪，做好职场准备。
了解更多职业，会给自己更多可能。
相信每个大学生都能从这本书中找到适合自己的未来！
　　——北京大学光华管理学院组织管理系主任 教授 梁钧平　　大学生要找个适合的工作，必须了
解自我，了解职业，准确定位。
但大学生由于缺乏职业教育和职业实践，求职过程中常常表现出盲目、从众和随意性。
这本工具书为了解职场提供了较详细的资料，也是高校开展职业辅导的好帮手。
　　——江苏省高校招生就业指导服务中心主任 任雷鸣　　本书从多维度介绍了大学生较为关注、最
具前景的100个职业，突破了以往同类书籍“重理论、重政策、轻市场”的局限，更能满足大学生了解
职业的迫切需要，对大学生职业规划以及高校就业指导工作均具较高的参考价值。
　　——中国政法大学学生就业指导中心主任 教授 解廷民　　每个人心中都曾经有个关于职业的梦
想，陈畅的《100个最具前景的职业》将帮助大学生们把梦想带进现实！
　　——华润雪花啤酒（中国）有限公司总经理 王群　　准确地了解职业信息，是规划人生制胜战略
的始点。
知遇网提倡“做自己的伯乐”，这本书将是帮助80后、90后实现这一理念的很好的工具，祝愿每个人
都能将自己培养成一匹奔腾驰骋的千里马！
　　——长城战略咨询董事长 王德禄
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编辑推荐

　　100个热门职业发展前景快速掌握，95种职业资格证书一网打尽，找到好工作的行动指南，走向职
业成功的必备利器。
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