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前言

电脑使我们的生活更丰富多彩，也使我们的工作更加轻松便捷。
在办公信息化的今天，速度、效率起着决定性的作用，所以有一个得心应手的输入法对初学电脑的用
户很重要。
本书向用户介绍一种高效率的输入法——五笔输入法。
五笔输入法以其编码少、重码率低、不受方言限制等优点，迅速受到广大电脑用户的欢迎。
掌握了五笔输入法后，再加以练习，输入速度能达到200字/分钟。
 主要内容 本书包括三大部分，第1章为第一部分，介绍电脑的基础操作及输入法的基础知识；第二部
分为第2～5章，对五笔输入法的拆分规则、输入原理以及使用86版和98版两种五笔输入法输入汉字进
行了详细的介绍；第三部分为第6章，对五笔输入法的高级使用以及Windows XP系统自带的造字程序
的使用进行了介绍。
 本书条理清楚、步骤简明，在学习的过程中由基础到深入到强化，使读者达到融会贯通的学习效果，
是电脑初学者在掌握字符输入方面不错的选择。
 本书特色 简单易学——从初学者的角度出发，形象直观地讲述汉字的结构、拆分以及字根的分布、
记忆等知识。
 丰富多彩的内容——书中包含了“每日一贴”、“补充知识”、“提示”等体例，在讲解使用五笔输
入法输入汉字的同时提供了更多使用电脑的知识。
 知识进阶——在每章最后有“知识进阶”体例，对本章所学的重要知识点进行扩展，可以使读者快速
地了解更多的高级功能操作，从而解决实际工作中的问题。
 适用读者群 本书内容全面，讲解透彻，融入了作者实际工作的心得，可以作为电脑初学者自学打字
的参考用书，也可以作为大中专院校以及电脑培训班的教材使用。
 由于编者水平有限，且时间和精力的限制，本书在编写过程中难免会有一些疏漏之处，希望广大读者
发现之后及时指正，并提出宝贵意见。
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内容概要

　　《五笔打字（畅销版）》是学习五笔输入法的入门读物，从初学者的角度出发，形象直观地讲述
汉字的结构、拆分以及字根的分布、记忆等知识。
全书共分三大部分，第1章为第一部分，介绍电脑的基础操作及输入法的基础知识；第二部分为第2~5
章，对五笔输入法的拆分规则、输入原理以及使用86版和98版两种五笔输入法输入汉字进行了详细的
介绍；第三部分为第6章，对五笔输入法的高级使用以及Windows XP系统自带的造字程序的使用进行
了介绍。
此外，为了方便读者查阅，附录中给出了五笔字型汉字字典编码表。
　　《五笔打字（畅销版）》条理清楚、步骤简明，可以作为电脑初学者自学打字的参考用书，也可
以作为大中专院校以及电脑培训班的教材使用。

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<五笔打字>>

书籍目录

前言第1章 电脑、键盘与输入法基础知识1.1 电脑基础操作 1.1.1 开启电脑 1.1.2 关闭电脑 1.1.3 打开“记
事本”文本程序 1.2 键盘 1.2.1 键盘区域的划分 1.2.2 键盘指法分工与练习 1.2.3 使用电脑正确的姿势与习
惯 1.3 认识五笔输入法 1.3.1 五笔输入法与其他输入法的区别 1.3.2 安装与卸载“海峰五笔输入法”1.4 
输入法的切换与删除/添加 1.4.1 切换输入法 1.4.2 添加输入法 1.4.3 删除输入法 知识进阶：更改切换输入
法的热键 第2章 认识五笔输入法字根及拆分规则2.1 汉字与字根的基础知识 2.1.1 汉字的构成 2.1.2 汉字
的字型 2.2 五笔输入法中汉字的拆分原理 2.2.1 汉字的四种结构 2.2.2 汉字拆分的五个规则 知识进阶： 
根据汉字拆分规则拆分“能”、“围”、“本”第3章 掌握五笔字根在键盘中的分布——86版3.1 键盘
区与键盘位的划分3.1.1 键盘区的划分3.1.2 键盘位的划分3.2 字根在按键中的分布 3.2.1 一区字根 3.2.2 二
区字根 3.2.3 三区字根 3.2.4 四区字根 3.2.5 五区字根 3.3 字根的记忆 3.3.1 字根的记忆口诀3.3.2 字根的记
忆要点3.4 使用“五笔打字通”练习字根输入 3.4.1 安装“五笔打字通” 3.4.2 使用“五笔打字通”输入
字根知识进阶：通过五笔笔画巧记字根 第4章 使用86版五笔输入法输入汉字4.1 认识编码与识别码 4.1.1
编码 4.1.2 识别码4.2 键名字与成字字根的输入 4.2.1 键名字的输入 4.2.2 成字字根的输入4.3 笔画与部首
的输入4.3.1 输入笔画 4.3.2 输入部首 4.4 简码字的输入 4.4.1 输入一级简码4.4.2 输入二级简码4.4.3 输入三
级简码4.5 普通汉字的输入4.5.1 输入字根数量少于四个的汉字 4.5.2 输入字根数量多于四个的汉字 4.5.3 
词组的输入 4.5.4 重码字的输入知识进阶：万能键的使用第5章 98版五笔输入法的使用5.1 98版五笔输入
法 5.1.1 98 版五笔输入法简介 5.1.2 98 版五笔输入法的码元分布5.2 使用98版五笔输入法输入汉字 5.2.1 成
字码元与简码字的输入 5.2.2 普通汉字的输入知识进阶：掌握新增码元与变动码元 第6章 五笔输入法高
级使用与自造字程序6.1 通过软键盘输入特殊字符 6.1.1 输入希腊字母 α、β 6.1.2 特殊符号的输入№、
※6.1.3 数字序号的输入①②③6.2 五笔输入法属性的设置 6.2.1 使用五笔输入法手工造词 6.2.2 设置输出
汉字为繁体字 6.3 五笔输入法输入状态切换 6.3.1 输入法全角、半角的切换6.3.2 输入法大小写的转换 6.4
汉字造字程序的使用 6.4.1 自定义制造甲骨文 6.4.2 利用现有字符制造特殊符号6.4.3 抓图制造生僻字 6.5 
输入自造字符 6.5.1 使用“内码”输入自造字符 6.5.2 使用字符映射表输入自造字符知识进阶：取消“
海峰五笔输入法”的“光标跟随” 附录 五笔字型汉字字典编码表
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《五笔打字(畅销版)》：视频教学 一看就会 无师自通 得心应手版式新颖 内容丰富全程图解 一学就会
知识技巧 一应俱全书盘结合 互动教学视频讲解 生动有趣超值赠送，Office办公教学视频讲解
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