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内容概要

　　本书以会计学基本理论与方法为基础，结合2006年2月15日中华人民共和国财政部发布的39项企业
会计准则及税制改革的内容进行设计编写，以社会调查为依据，汲取实践中的真实资料，具有鲜明的
实践特色。
　　本书以工业企业为例，模拟会计核算工作的主要环节。
从结构上分为六大部分：第一部分系统阐述会计工作中的操作规范，使学生集中掌握实际核算中的步
骤和具体要求；第二部分至第六部分是会计核算工作的实务操作练习，内容涵盖了会计工作的基本环
节，让学生练习会计核算的基本知识和会计实际资料的使用，包括：原始凭证、记账凭证、日记账、
总分类账、明细账的登记方法，资产负债表和利润表的编制方法。
而在实验步骤上是从每一项实验的实验任务开始，到实验目的、实验资料、实验要求的全过程。
　　本书可作为高等学校会计学专业的实践教材，也可作为管理类专业会计学课程的模拟实验用书。
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章节摘录

　　（四）与原始凭证相关的事项与处理规范　　（1）外来原始凭证，除飞机、车船等交通票据外
，无论是从哪个单位取得的票据，都必须是合法票据，并应加盖填制单位的公章和经办人签章。
　　（2）为结合实际需要，企业应自行制定统一格式的差旅费报销单、费用报销单、借款单、交款
单等原始凭证。
自制原始凭证必须有经办单位公章和主管、经办人员的签章。
　　（3）各种原始凭证必须由经办业务部门主管和经办人审核签证后，才能作为填写记账凭证的依
据。
购买实物的原始凭证必须有验收证明；支付款项的原始凭证必须有收款单位和收款人的收款证明；发
生销货退回时，除填制退货发票外，还须取得对方的收据或汇款银行凭证作为正式的原始凭证，不得
以退货发票作为收据。
　　（4）一式几联的原始凭证，应当注明各联的用途，只能以一联作为报销凭证。
一式几联的发票和收据，必须用双面复写纸一次复写，并连续编号。
作废时应加盖“作废”戳记，连同存根一起保存，不得撕毁，不得缺页。
　　（5）外来原始凭证如有遗失，应取得原签发单位盖有财务公章的证明，并注明原来凭证的号码
、内容和金额等，由经办单位负责人批准后，才能视同原始凭证。
如果确实无法取得证明的，如火车、轮船、飞机票等凭证，由当事人写出详细情况，由本单位负责人
批准后，作为原始凭证的凭据。
　　（6）原始凭证分割单是指一份原始凭证所列的费用应由两个以上单位共同负担的情况下，保存
原始凭证的主办单位开给其他应负担部分费用支出的单位的证明。
原始凭证分割单必须具备原始凭证的基本内容，包括凭证名称、填制凭证日期、填制凭证单位名称或
填制人姓名、经办人签章、接受凭证单位名称、经济业务内容、数量、单价、金额和费用的分担情况
等。
　　（7）职工外出借款收据必须附在记账凭证上，收回借款时，应另开收据或退还借据副本，不得
退还原借款收据。
　　（8）经过上级批准的经济业务，应将批准文件作为原始凭证附件。
如果批准文件需要单独归档，应在凭证上注明批准机关名称、日期和文件字号。
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