
第一图书网, tushu007.com
<<600词搞定英文信函>>

图书基本信息

书名：<<600词搞定英文信函>>

13位ISBN编号：9787111305866

10位ISBN编号：7111305868

出版时间：1970-1

出版时间：机械工业出版社

作者：金利 编

页数：223

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<600词搞定英文信函>>

前言

　　拿起这本书的你，是否满怀激情准备踏上职场，或者正踌躇满志寻求更好的职业发展？
相信不管是职场新人还是职场老鸟，都越来越清楚地意识到英文写作在职业发展中的重要性。
回忆一下你有没有这种经历：上级发了一封重要的英文信函，可是连大意都弄不明白，更别说继续工
作了，一个个查字典来不及，问同事又别提多尴尬；或者要回一封紧急的邮件，却无从落笔，急得满
头大汗。
如果这都是你的真实写照，你需要的就是它--《600词搞定英文信函》！
放心啦，英语没那么恐怖，英文写作不是不能征服！
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内容概要

　　《600词搞定英文信函》精选600个信函高频单词，按照常用信函类别，将全书分为内部信件、日
常往来和贸易往来三大主题30个单元；本书每个单元都设置了“信函炫短语”、“商务短语”、“信
函情景句”、“信函急救箱”和“信函Tips”等项目，并在结尾配有“经典模板”，让您英文信函文
笔更流畅。
　　本书不仅能成为即将踏入社会参加工作的读者的良师益友，还可成为在职英语爱好者辅助学习用
书。
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编辑推荐

　　流程词汇，面面俱到，情景英文，增加经验，经典模板，活学活用，实景禁忌，临阵补丁。
　　炫短语，情景句，争救箱　　30天，每天20词⋯⋯
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