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前言

　　本书自2007年出版以来，得到了高职高专同行的肯定，也受到了建筑业、房地产业同仁的青睐。
为了更加满足社会各界对本教材的需要，基于高职高专&ldquo;任务驱动、项目引导、工学结
合&rdquo;的办学思想，我们此次对本书做了大幅度的修订工作。
　　本次修订在总体框架上继续沿用第l版的写作思路和写作风格，但在内容上进行了重新调整。
第2版主要变化如下。
　　（1）引用最新的招投标办法。
按照最新的《（中华人民共和国标准施工招标文件》，我们对第2章的招标范例和第3章的投标范例做
了大幅的修改，引用最新的招标和投标方法。
　　（2）引用最新投标报价办法。
特别是工程造价的措施项目费，进行了重新编排。
　　（3）新增案例习题。
通过更多案例的分析，旨在增强学生对招投标实践的认识，同时使学生间接接触实务，提高应用能力
。
　　本书依据现行的《中华人民共和国招标投标法》、《中华人民共和国合同法》等与工程建设相关
的法律、法规和规范，结合工程实践编写而成，主要作为高职高专的房地产专业、建筑工程管理专业
、建筑经济专业、工程造价专业的教学用书，旨在供欲投身房地产开发企业、建筑施工企业、大型建
设单位的基建部门、招标代理机构、造价和监理等咨询机构的学生和社会在职人员学习和参考。
　　本书主要特色是：在招投标和合同管理的任务驱动下，以教师指导学生实际动手为主，以教师理
论教学为辅。
内容上，以建设工程施工的招投标与合同管理为主，以勘察设计、监理和物资采购的招投标与合同管
理为辅；以国内工程招投标与合同管理为主，以国际工程为辅。
　　本书培养目标是：通过本课程的学习，首先使学生在老师和本书的指导下，借助其他在建或竣工
工程资料，完成某特定工程的招标文件的编制、投标文件的编制、合同书的签订；其次是要求学生具
备初步工程谈判、案例分析和工程索赔的能力。
在招标文件的编制、投标文件的编制过程中，要求学生具备工程造价方面的专业技能。
若在学习本课程时，学生还不具备这项技能时，那么招标文件的工程量清单和投标文件的投标报价，
可暂不做要求。
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内容概要

本书依据相关的法律、法规和规范，结合工程实践编写而成，主要作为高职高专的房地产专业、建筑
工程管理专业、建筑经济专业、工程造价专业的教学用书，旨在使欲投身房地产开发企业、建筑施工
企业、招标代理机构、造价和监理等咨询机构的学生和社会在职人员学习和参考。
    本书主要特色是：以建设工程施工的招投标与合同管理为主，以勘察设计、监理和物资采购的招投
标与合同管理为辅；以国内工程招投标与合同管理为主，以国际工程为辅；以教师指导学生实际动手
为主，以教师理论教学为辅。
    通过对本书的学习，学生能够完成某特定工程的招投标文件的编制、合同书的签订，并具备初步工
程谈判、案例分析和工程索赔的能力。
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章节摘录

　  2.招标文件　  2.1招标文件的组成　  本招标文件包括：　  （1）招标公告（或投标邀请书）；　  
（2）投标人须知；　  （3）评标办法；　  （4）合同条款及格式；　  （5）工程量清单；　  （6）图
纸；　  （7）技术标准和要求；　  （8）投标文件格式；　  （9）投标人须知前附表规定的其他材料
。
　  根据本章第1.10款、第2.2款和第2.3款对招标文件所作的澄清、修改，构成招标文件的组成部分。
　  2.2招标文件的澄清　  2.2.1投标人应仔细阅读和检查招标文件的全部内容。
如发现缺页或附件不全，应及时向招标人提出，以便补齐。
如有疑问，应在投标人须知前附表规定的时间内以书面形式（包括信函、电报、传真等可以有形地表
现所载内容的形式，下同），要求招标人对招标文件予以澄清。
　  2.2.2招标文件的澄清将在投标人须知前附表规定的投标截止时间15天前以书面形式发给所有购买招
标文件的投标人，但不指明澄清问题的来源。
如果澄清发出的时间距投标截止时间不足15天，相应延长投标截止时间。
　  2.2-3投标人在收到澄清后，应在投标人须知前附表规定的时间内以书面形式通知招标人，确认已
收到该澄清。
2.3招标文件的修改　  2.3.1在投标截止时间15天前，招标人可以书面形式修改招标文件，并通知所有已
购买招标文件的投标人。
如果修改招标文件的时间距投标截止时间不足15天，相应延长投标截止时间。
　  2.3.2投标人收到修改内容后，应在投标人须知前附表规定的时间内以书面形式通知招标人，确认已
收到该修改。
　  &hellip;&hellip;
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