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前言

　　在经济全球化的大形势下，商务工作者要掌握英语，学英语的人要懂得商务。
此“英语商务通”系列正是把真正的国际商务活动与英语语言和社会交往技能紧密地结合在一起的丛
书。
　　本丛书针对国际商务活动的各种场景、特点和需要，科学细致、全面具体地把商务活动中各个重
要的环节分为商务会议、商务谈判、商务沟通、商务演示和商务社交5个方面。
每个方面针对不同内容加以详细论述，简化了商务活动中复杂难懂的词汇和句子。
书中精选的词汇个个简单易记，朗朗上口；书中所列出的句型是商务活动中最典型、最具有代表性的
，只要牢牢记住并针对不同的商业场合稍作修改就能随境使用。
书中所展示的商业场景真实生动、浅显易懂，在令你印象深刻、过目不忘的同时，还能极大地提高你
的英语水平。
　　每分册的各单元的编写体例基本一致，具体如下：　　1.Dialogue：旨在通过生动的对话及演说，
加强具体交际情景下的沟通和交流。
它提供了许多真实的案例，同时帮助学习者在语言方面作好充分的准备，提高他们进行有效交际的能
力。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<英语会议高手>>

内容概要

本书涉及召集会议、开始会议、控制会议、打断对方发言以及结束会议等内容。
要成功进行商务英语会议，可不是一件容易的事。
成功的会议活动源于成功的准备，因此，用系统的商务会议观念去指导实践，用完整的英语语言去进
行交流是会议成功的必要条件之一。
本书的目的就是帮助读者掌握成功经验，让商务会议完美无缺。
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书籍目录

PrefaceChapter 1 Could we meet next week？
　我们下周能见面吗？
　Dialogue　Reading　Writing　Vocabulary　Structures　EvaluationChapter 2 Can we make a start now？
　我们现在可以开始了吗？
　Dialogue　Reading　Writing　Vocabulary　Structures　EvaluationChapter 3 Can I make a point here？
　我可以对此说些什么吗？
　Dialogue　Reading　Writing　Vocabulary　Structures　EvaluationChapter 4 I'm not sure I agree　我不确
定能否同意　Dialogue　Reading　Writing　Vocabulary　Structures　EvaluationChapter 5 Let's take a vote
　让我们投票决定　Dialogue　Reading　Writing　Vocabulary　Structures　EvaluationAppendixes
　Answer key　Grammar　Video script　Expressions　Vocabulary list
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章节摘录

　　John：抱歉，但这不是仅仅与推出产品的经验有关，是吧？
你必须了解当地市场，而且日本是⋯⋯　　Jane：John，请等一下。
我知道你要说什么。
　　①�是的，但Minako对两边市场都有经验。
　　John：也许吧，但她的想法大部分适合日本市场，而不是这里的市场。
　　Jane：你的意思是；　　我承认她有一些有用的想法。
例如，她对广告活动的想法⋯⋯Jane：我能否打断你一下再说点什么吗？
我非常喜欢她对媒体宣传的想法。
　　③John：嗯，事实上我们以前尝试过类似的方法，④我不确定这类媒体宣传活动是否有价值。
　　Jane：⑤John：不.当然不是。
我们当然需要一些宣传，但是⋯⋯
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编辑推荐

　　看电影，学商务，真人情景演绎，完全环境英语！
　　★最实用,最贴近职场的话题,书中内容深入浅出，每一页，每一句都是专业人士的智慧结晶，5个
精心设计的主题，最贴近实际工作场景，只学习需要掌握的内容！
　　★最地道,量纯正的词汇与句型，涵盖在各种真实的商务场景下所使用的词汇和语句，提供最为直
接实用，朗朗上口的表达方式，让你轻松学会随心所欲地表这自己！
　　★最真实，量生动的职场表演，真人情景演示，演员的专业性对白和附加的视频讲解？
为你创造真实的英语母语环境,尽情享受原汁原味的英语所带来的语言之美！
　　★最互动、趣值的视频光盘，配备互动学习软件，精心编排了丰富的随课练习和角色扮演等板块,
让你看完即练,真正做到学有所得？
并收获进步和成功的快乐！
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