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前言

　　当今的企业和消费者都面临着各种挑战和外界竞争压力，如何有效地管理各种信息成为至关重要
的问题。
在销售领域，每天都将面临着大量的数据和资料，管理和分析这些数据资料的效率对于企业而言至关
重要。
Excel在处理数据、分析数据方面是十分有效和普遍的软件。
用户可以使用Excel解决各种常见的实际问题。
同时Excel也是一个完全开放的软件，除了能够完成一些基础功能之外，还可以在已有功能的基础上开
发出更适合市场需求的软件系统。
　　Microsoft：Excel2010是目前市场上最强大的电子表格制作软件。
它不仅能将整齐、美观的表格呈现给大家，还能够像数据库一样对表格中的数据进行各种复杂的计算
，是表格与数据库的完美结合。
另外，Excel还可以通过各种图形、图表的形式将表格中的数据表现出来，以便更好地分析和管理数据
。
与以往的版本相比，Excel2010功能更强大、更具人性化、设计更专业、使用更方便。
它增强了数据可视化功能、多用户协作功能以及随处访问工作簿的功能等，使用户可以通过比以往任
何时候都更多的方式来分析、管理和共享信息，从而帮助用户作出更明智的业务决策：新数据分析和
可视化工具会帮助用户跟踪和亮显重要的数据趋势；用户还可以将文件轻松上传到Web并与他人同时
在线工作，几乎从任何Web浏览器都可以随时访问您的重要数据。
无论您是在制作计算表格数据，还是处理分析表格数据，使用Excel2010都会更高效、更灵活地实现目
标。
　　本书以销售和市场运作的实例为主线，以全新的角度介绍利用Excel完成各销售和投资数据资料的
统计、计算、分析和汇总处理的具体过程，具有很强的实用性和可操作性。
全书共分为14章，分别介绍了市场分析与营销管理基础表格的设计、销售计划管理、销售渠道管理、
商品营业额管理、销售订单管理、销售数据整理、销售成本管理与分析、销售利润管理与分析、商品
价格管理与分析、市场投资分析与预测、市场竞争形势分析、市场投资方案管理、市场问卷调查管理
和进销存管理系统的创建。
　　本书各章内容简介　　第1章的内容是市场分析与营销管理基础表格的设计，主要介绍了如何使
用Excel制作、创建与设计表格。
　　第2章的内容是销售计划管理，主要介绍了数据有效性在输入数据时的应用、单元格格式设置、
单元格样式与表格格式在美化表格中的作用，以及打印表格的方法。
　　第3章的内容是销售渠道管理，主要介绍了使用形状、SmartArt图形和图片在销售渠道关系表现中
的应用。
　　第4章的内容是商品营业额管理，主要介绍了公式和函数在营业数据计算中的应用。
　　第5章的内容是销售订单管理，主要介绍了引用函数与用户窗体控件在数据查询中的应用。
　　第6章的内容是销售数据整理，主要介绍了排序、筛选和分类汇总在整理销售数据中的应用。
　　第7章的内容是销售成本管理与分析，主要介绍了数据透视表和数据透视图在销售成本的分类汇
总中的应用。
　　第8章的内容是销售利润管理与分析，主要介绍了条件格式与迷你图在销售数据中的应用。
　　第9章的内容是商品价格管理与分析，主要介绍了图表在商品价格分析中的应用。
　　第10章的内容是市场投资分析与预测，主要介绍了回归分析、趋势线等在投资预测中的应用。
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内容概要

本书由浅入深、循序渐进地介绍了Excel在公司市场和销售管理方面的应用。
全书共分14章，分别介绍了市场分析与营销管理基础表格的设计、销售计划管理、销售渠道管理、商
品营业额管理、销售订单管理、销售数据整理、销售成本管理与分析、销售利润管理与分析、商品价
格管理与分析、市场投资分析与预测、市场竞争形势分析、市场投资方案管理、市场问卷调查管理和
进销存管理系统的创建。
    本书定位于需要进行市场与销售管理的Excel初级用户，适合于行政人员、管理人员、销售人员、在
校学生等需与Excel打交道的各种人员作自学参考书使用，还可作为电脑培训班和公司的Excel与办公类
培训教材。
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编辑推荐

　　240分钟全程视频讲解　　书中的知识点和实例操作配有语音视频讲解，可以帮助您更直观和快速
地掌握办公技巧。
　　全程图解学习模式　　全程按图解的模式来设计，让您可以不看文字，只看图也可以学会和掌握
办公技能。
学习起来轻松快捷。
　　专家经验技巧分享　　《Excel2010高效办公:市场与销售管理》讲述了许多办公中的操作技巧，这
些技巧都来自一线行业专家的实际工作经验，即学即用。
　　277个办公操作技巧视频讲解　　1300多个Word办公模板　　400个常用PPT模板　　300个Excel电
子表格模板　　汇集了Excel函数、图表、48个快捷键速查电子书
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