
第一图书网, tushu007.com
<<新编计算机文化基础教程>>

图书基本信息

书名：<<新编计算机文化基础教程>>

13位ISBN编号：9787111313564

10位ISBN编号：7111313569

出版时间：2012-5

出版时间：靳敏、 范德会 机械工业出版社  (2012-05出版)

作者：靳敏，范德会　主编

页数：302

字数：480000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<新编计算机文化基础教程>>

前言

计算机技术是当今世界发展最快和应用最广泛的科学技术。
随着计算机应用深入到社会的各个领域，计算机在人们工作、学习和生活的各个方面正发挥着越来越
重要的作用。
操作和使用计算机已经成为社会各行各业劳动者必备的工作技能。
计算机应用的普及加快了社会信息化的进程，计算机应用的基础知识已经成为现代社会人人必修的基
本文化知识，并得到社会各界的普遍认同。
加强学校的计算机基础教育，在全社会普及计算机应用技术，是一项十分紧迫的任务。
本书第1版自出版以来，得到了各高职高专院校的教师及广大学生的好评和支持，对推动计算机应用
基础课程的教学起到了很大的作用。
在此，对多年来关心、支持并对本书第1版提出意见和建议的师生表示衷心感谢。
随着计算机技术的不断发展，计算机应用基础知识不断更新，广大师生迫切需要对相关内容进行更新
，为此我们对第1版进行了修订。
此次修订，继续保持以前版本的内容新颖、层次清楚、通俗易懂、便于教学等特点，同时根据高职高
专院校教学的特点，对全书的总体结构进行了精心组织，既考虑到各方面知识的系统性和完整性，又
突出了学习的重点和难点；既考虑到基础知识和理论知识，又兼顾了实际操作和应用，力求使本书的
读者在计算机基本应用的理论和实践两个层面上有所收获。
此次修订的内容重点包括：将第1版的Office 2003组件的应用更新为目前流行的Office 2007；对计算机网
络、计算机安全和多媒体技术的最新技术进行了介绍；常用工具软件也更新为目前流行的版本。
同时，在一些章节中加入了针对该部分内容的综合性应用案例，以方便教师教学及读者自学的需要。
本书修订后，全书共分为8章，具体内容为：计算机基础知识、windows XP操作系统基础、文字处理软
件Word 2007、电子表格处理软件Excel 2007、文稿演示软件Power-Point 2007、多媒体技术基础、计算
机网络与安全技术以及常用工具软件的应用。
本书由靳敏、范德会主编，宋海峰、钟玉峰任副主编。
第1章由靳敏编写，第2、5章由范德会、孙芳编写，第3、4章由钟玉峰、于放编写，第6章由靳朗编写
，第7、8章由宋海峰编写。
全书由靳敏负责统稿和审稿。
由于时间仓促及编者水平有限，错误和不当之处在所难免，敬请广大读者批评指正。
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内容概要

　　本书是严格按照教育部最新制定的《高职高专教育计算机公共基础课程教学基本要求》，并参考
《全国计算机等级考试一、二级考试大纲》，针对高职高专院校非计算机专业的学生而组织编写的。

　　本书全面介绍了计算机操作的使用方法。
全书共分八章，主要内容为：计算机基础知识、Windows
XP操作系统基础、文字处理软件Word 2007、电子表格处理软件Excel 2007、文稿演示软件PowerPoint
2007、多媒体技术基础、计算机网络与安全技术以及常用工具软件的应用。
为适应教学和便于学生自学，书中配有大量的例题和习题。

　　本书理论与应用并重，力图反映计算机技术发展的新技术和新成果。
本书可作为高职高专院校计算机公共基础课教材，也可作为备考计算机等级考试的参考书。
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章节摘录

插图：1.编程环境  多媒体制作工具除了要具备一般编程工具所具有的功能外，还应该具有将不同媒体
信息编入程序、时间控制、调试以及动态文件输入输出的能力。
2.强大的超文本功能  随着网络技术的发展，超文本技术的应用越来越广泛，它是基于网络节点和连接
数据库实现信息的非线性组织，从而使用户能够快速灵活地检索和查询信息，其中数据节点可以包含
文本、图形、音频、视频以及其他媒体信息。
在一般情况下，制作工具都提供超级链接的功能，即实现从一个静态对象跳转到另一个相关的操作对
象进行编程的能力。
3.动画的制作与演播  多媒体制作工具最基本的要求是通过程序控制对象的移动，从而制作出简单的动
画，并且能够改变操作对象的方向和速度以及控制对象显现的清晰程度等。
制作多媒体的最终目的是播放，因此，制作软件还应该具备兼容外部制作的动画，并且能够将各个素
材进行系统地有机整合，从而进行同步的信息播放的能力。
4.友好的交互界面  多媒体制作工具应该具有可视程度高、界面友好、易学易用的特征，使用户操作简
便、便于编辑修改，使其在掌握了基本操作技能后，可以独立进行多媒体软件的设计与开发。
5.支持多种媒体数据输入与输出用户在多媒体应用软件的制作过程中，往往需要引入各种媒体数据，
因此就要求多媒体编辑软件要具有多种媒体数据输入与输出的能力。
例如，输人音频数据时，可以从磁盘、CD或数据库中直接引入数据，并且还要支持多种格式的声音
素材（如WAV文件、MIDI文件等）。
6.良好的扩充性  多媒体硬件的发展非常迅速，因此多媒体制作工具应该具有较强的兼容性和扩充性，
并且能够提供一个开放的系统，便于用户的二次开发和扩充。
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编辑推荐

《新编计算机文化基础教程(Windows XP+Office2007版第2版)》由靳敏、范德会主编，随着计算机技术
的不断发展，计算机应用基础知识不断更新，广大师生迫切需要对相关内容进行更新，为此我们对
第1版进行了修订。
此次修订，继续保持以前版本的内容新颖、层次清楚、通俗易懂、便于教学等特点，同时根据高职高
专院校教学的特点，对全书的总体结构进行了精心组织。
全书共分为8章，具体内容为：计算机基础知识、Windows XP操作系统基础、文字处理软件Word 2007
、电子表格处理软件Excel 2007、文稿演示软件Power Point 2007、多媒体技术基础、计算机网络与安全
技术以及常用工具软件的应用。
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