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前言

随着IT技术的发展，其在会计领域的应用越来越深入。
IT技术应用于会计领域的初期，人们将其取名为“会计电算化”，随着IT技术在会计领域应用的深入
，相对“会计电算化”，人们又提出了“会计信息化”的概念。
会计电算化阶段，人们研究得更多的是会计部门如何利用信息技术，更高效地完成会计业务工作，包
括会计核算工作和管理工作。
但是，人们逐渐发现，会计信息系统产生的信息往往与企业其他计算机系统提供的信息是割裂的，会
计信息对管理层的参考作用不大。
于是，在研究开发出基于企业全局管理的管理信息系统下的会计信息系统后，2005年的全国会计电算
化年会上提出了“会计信息化”这个新概念。
了解会计信息化阶段会计信息系统的结构，掌握会计信息化下会计信息系统的建设、应用和维护等问
题成为会计学专业学生必须掌握的知识。
基于该目的，本教程讲述了会计信息化的一般原理，并选用近年来备受市场欢迎的用友软件来介绍企
业选用财务软件实现会计信息化的方法、技术与技巧。
通过学习本书，读者可以了解会计信息化的发展过程，掌握国产财务软件的基本构成和操作流程，懂
得会计信息化的建设以及管理方法，为实际工作和进一步学习并使用具体财务软件打下基础。
本书共3篇14章，第一篇（第1～3章）是基础篇，主要介绍了会计信息化的基本概念，计算机会计信息
系统的组成与结构以及国产财务软件的一般使用方法与技术等基本知识。
第二篇（第4～13章）是应用篇，以用友通财务软件（10.2 版）为平台，以模拟公司业务为主线，系统
介绍了用友通财务软件的基本功能和企业运用用友通财务软件进行财务业务处理的操作方法，包括总
账、现金管理、工资的核算与管理、固定资产的核算与管理、报表处理、采购、销售等集成业务处理
的方法与技术。
第三篇（第14章）是提高篇，介绍会计信息系统的风险与控制等问题。
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内容概要

本书阐述了会计信息化的一般原理，并选用近年来备受市场欢迎的用友财务软件来介绍企业选用财务
软件实现会计信息化的方法、技术与技巧。
    本书共3篇14章。
第一篇(第1～3章)是基础篇，主要介绍了会计信息化的基本概念、计算机会计信息系统的组成与结构
以及国产财务软件的一般使用方法与技术等基本知识。
第二篇(第4～13章)是应用篇，以用友通财务软件(10．2版)为平台，以模拟公司业务为主线，系统介绍
了用友通财务软件的基本功能和企业运用该财务软件进行财务业务处理的操作方法。
第三篇(第14章)是提高篇，介绍了会计信息系统的风险与控制等问题。
    本书引用大量的图表和案例来阐述会计信息化的原理和实务问题，并基于2006年新企业会计准则设
计了一些案例，详细讲述运用财务软件实现财务业务一体化信息处理的方法、技术，具有较强的可操
作性。
    本书适用不层次的教学要求。
本书既可作为普通高校本科生会计、财务管理、审计、信息管理专业会计信息化课程(有的学校称做会
计电算化、电算化会计、计算机会计或会计信息系统课程)的教材，也可供大专、高等职业学校的会计
和会计电算化专业的学生学习之用，还能为会计工作人员在实际工作中进行财务业务一体化业务处理
时提供借鉴与参考。
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章节摘录

插图：（3）辅助项设置。
企业的经营管理中除了需要掌握总账、明细账、日记账等账户信息外，往往还需要掌握分部门、分项
目和分客户等的财务信息。
例如某单位实行了部门经费包干，管理部门需要及时掌握各部门的收支情况，这就需要提供辅助核算
功能。
在生成总账、明细账和日记账等账簿信息之外的核算就是辅助核算，当前的许多财务软件都提供了辅
助核算功能，包括部门辅助核算、个人往来辅助核算、项目往来辅助核算、客户往来辅助核算和供应
商往来辅助核算等。
而完成辅助核算的前提是进行初始化设置，包括部门目录设置、个人目录设置、项目目录设置、客户
目录设置和供应商目录设置等。
具体设置中，主要是根据实际情况完成各种参数的设定，例如对部门的设置包括对部门编码、部门名
称、负责人和部门属性等参数进行设定。
（4）结算方式定义。
任何企业的会计业务中均有与银行的资金结算业务，且这类业务需要经常对账。
一般情况下，银行的各种结算方式相对稳定，且结算方式种类有限，为便于管理和提高银行自动对账
的效率，账务系统一般要求企业设置与银行的资金结算方式。
结算方式设置主要包括：结算方式编号，即对结算方式的顺序编号；结算方式，即结算方式的名称；
支票管理，即账务系统为辅助银行出纳对银行结算票据的管理而设置的功能，类似于手工系统中的支
票登记簿的管理方式。
（5）设置凭证类别。
这一工作主要还是考虑到手工工作的习惯。
在手工环境下，为了便于登账或管理方便，各企业一般都对记账凭证进行分类编制，但每个企业的分
类方法却不尽相同。
到了计算机环境，财务软件设计者为了照顾财会人员的这一习惯，同时又为了满足不同的凭证分类方
法，特意提供凭证类别（或凭证种类）设置功能，可由企业根据本企业的实际分类方法来定义设置各
种凭证类型。
一般系统中，提供了常见的几种类型划分方式，企业可从中选择一种，也可自己重新划分，还可将记
账凭证不划分类型而看做一类。
（6）常用摘要设置。
它是指为了减少凭证输入过程中摘要的输入量，可将经常使用的摘要进行设置，在需要使用时调用即
可，不必要输入。
该设置功能可以起到规范摘要的目的。
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