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内容概要

本书是帮助新手掌握电脑基本技巧的必备书籍，应用简单易懂的语言和精美的截图，介绍了windows
xp系统的基本知识、使用输入法、使用互联网工作和娱乐、常用软件的使用以及维护电脑安全等知识
。
同时，书中介绍了windows 7系统的基本操作及其新增的附带应用程序，让读者能够快速掌握电脑的基
本操作，并认识当前使用普遣的操作系统。
    全书共分为22个章，介绍了电脑基本操作所涉及的各个方面，包括对电脑的整体认识，电脑外部设
备的连接，键盘和鼠标的基本操作，windows"系统的桌面、窗口以及对话框，文件与文件夹的基本操
作，windows xp系统自带应用程序的使用，网络的接入，网络搜索引擎、网络通信工具以及网络交流
平台的使用，word 2010与excel 2010的使用方法；并且，本书专门利用一章的内容来介绍比较热门的微
软操作系统——windows 7，让读者掌握了windows"系统的基本操作后，也能够在windows 7中快速上手
。
    本书内容详尽，讲解清晰，力求读者能够通过本书的学习快速掌握电脑的基本操作。
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前言 第1章 从零开始学电脑 第2章 电脑的基本操作 第3章 初识windows xp操作系统 第4章 系统管理游刃
有余 第5章 运指如飞输入文字 第6章 有条不紊地管理文件 第7章 实用的windows xp小程序 第8章 玩
转windows xp自带多媒体工具第9章 应用程序的安装与卸载 第10章 带您进入windows 7的世界  第11章 轻
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