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内容概要

　　本书根据高职高专财经类专业课程改革的要求，从企业出纳人员的实际岗位技能和工作过程出发
，以模拟企业典型业务为背景，对出纳人员所需具备的基本技能进行了较为系统的介绍，并重点依据
出纳的王作流程中对现金的管理，对银行存款的管理，出纳工作所涉及的账、证、表和出纳资料的管
理等进行了详细的阐述并进行模拟实训，最后，进行出纳工作的综合模拟训练，以全面提高学生的实
际出纳工作操作能力。
本书分为&ldquo;学习目标&rdquo;、&ldquo;任务案例&rdquo;、&ldquo;理论知识&rdquo;、&ldquo;任务
处理&rdquo;、&ldquo;知识归纳&rdquo;、&ldquo;阅读材料&rdquo;、&ldquo;小思考&rdquo;、&ldquo;
达标检测&rdquo;等模块，充分体现了&ldquo;教、学、做、工融合&rdquo;的特点。
　　本书可作为高等职业院校、高等专科学校、成人高校、民办高校及本科院校举办的二级职业院校
财经类专业教材，也可供五年制高职院校、中等职业学校和社会从业人员使用。
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