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内容概要

本书的编写是以“做中学、做中教”为理念，以培养网络编辑能力为本位，以工作过程的项目任务为
主线，从实际运用的角度来构建其内容体系，包括走进网络、初识网络编辑、使用网络编辑常用设备
和工具、学会文字编辑处理技术、学会音频和视频处理技术、学会网页图像处理、学会网页版面设计
七个项目；每个项目中的任务又由情景导入、知识链接、操作技巧、技能训练、学习评价和知识拓展
组成。

本书适合教育部2010年修订的《中等职业学校专业目录》中的“办公室文员”、“文秘”、“电子商
务”、“计算机网络技术”、“网站建设与维护”等专业的学生使用，也可以作为农村劳动力转移和
城市待业人员网上兼职的参考用书。
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书籍目录

前言
项目一 走进网络
 任务一 连接到Internet
 任务二 学会收发电子邮件
 任务三 学会使用局域网
 任务四 学会计算机网络安全的维护
项目二 初识网络编辑
 任务一 了解网络编辑基础知识
 任务二 掌握网络编辑的学习要素
 任务三 熟悉网络编辑的工作流程
 任务四 培养网络编辑员的职业修养
项目三 使用网络编辑常用设备和工具
 任务一 操作使用扫描仪
 任务二 操作使用数码照相机和数码摄像机
 任务三 操作使用录音笔
 任务四 操作使用搜索引擎
项目四 学会文字编辑处理技术
 任务一 了解网络的语言风格
 任务二 规范使用数字与单位
 任务三 掌握网络的文本处理技术
 任务四 表现文本的技巧
项目五 学会音频和视频处理技术
 任务一 了解数字音频和视频的工作原理
 任务二 学会采集音频和视频素材的方式
 任务三 安装和应用Adobe Audition软件
 任务四 安装、应用会声会影X2软件
项目六 学会网页图像处理
 任务一 学会常用网页图像设计软件的基本操作
 任务二 创建按钮和导航条
 任务三 学会网页图像处理技术
 任务四 学会网页动画处理技术
项目七 学会网页版面设计
 任务一 简介网页设计的常用软件
 任务二 学会网页构图的布局技巧
 任务三 搭配网页颜色的技巧
 任务四 了解网页字体的表现风格
参考文献
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编辑推荐

　　面向教学改革：知识重构，三位一体　　面向企业需求：能力为本，注重实操　　面向中职师生
：版式活泼，好教易学
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