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内容概要

《外行学电脑》是初学者学习使用电脑的入门读物。
全书通过简单丰富的语言让新手快速地认识电脑并掌握其基本操作技巧。
本书共14
章，以初学者接触电脑、学习电脑的过程为思路导向，讲解电脑基本操作的各方面知识，包括电脑入
门基础、Windows 7
操作系统、打造个性化的系统、文件和文件夹管理、使用系统自带的应用程序、接入因特网、使用网
络搜索资源、使用网络通信工具、开展丰富的网络生活以及办公软件的基本使用方法等，使读者能够
更加灵活地使用电脑提高工作效率，解决生活琐事，让生活变得更加惬意。

《外行学电脑》采用两栏和三栏混排方式，版面更加灵活，力求使读者心情愉悦地学习本书，以更快
、更好地掌握电脑的基本操作和应用。
本书可作为电脑初学者的自学参考书，也可以作为电脑用户学习上网的参考书。
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