
第一图书网, tushu007.com
<<演示之美>>

图书基本信息

书名：<<演示之美>>

13位ISBN编号：9787111383154

10位ISBN编号：711138315X

出版时间：2012-6

出版时间：机械工业出版社

作者：恒盛杰资讯

页数：243

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<演示之美>>

内容概要

　　在竞争激烈的商场或职场中，谁能够在有限时间里，用最有效的方式，高质量地说服对方，谁就
能获得成功。
而对于普通的职场人士来说，并没有时间和精力去学习专业的软件，也没有过硬的美术功底，PPT以
其简单易学的优点成为他们首选的工具。
然而，如何将这个普通的工具打造为职场人士手中高效的利器，是每个渴望在竞争中胜出的职场人士
一生的追求。

　　本书编写的目的正是为了帮助职场精英们将PPT打造为自己手中的利器，通过PPT演示提升商业说
服力、职场竞争力，高效地实现信息的传递和沟通。

　　本书从9个方面由浅入深地论述了设计一个高效的、专业的PPT的方法。
分别介绍了演示之前的准备工作、图文设计、图表设计、动画设计、多煤体、版面设计、配色设计、
细节美化以及演讲技巧，让职场人士在PPT的道路上一步一步从平凡迈向卓越！
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章节摘录

版权页：   插图：   5.2要生动，先声动 从头至尾，没有一点声音的PPT，是不完美的，也是很难生动起
来的。
如同欣赏哑剧，无论剧情多么精彩，观赏起来还是有些费力。
没有声音，再好的PPT总觉得缺少什么。
 但要在PPT中将声音运用得恰到好处也是非常不容易的，更不是由制作者随心所欲的。
对于企业宣传、庆典仪式、电子相册、个人简历、娱乐作品等来说，声音会让观众在一饱眼福的同时
一饱耳福；但对于学术报告、商务会议、工作汇报等PPT，声音则可能犹如画蛇添足。
 5.2.1 PPT中声音的种类 从PPT中声音的用途来说，可以将其种类分为三种：背景音乐、动作声音和真
人配音。
 背景音乐主要用于营造气氛，通常情况下，片头的背景音乐应跟内页的背景音乐分开，即使用不同风
格的音乐，因为通常片头音乐应该选择激昂和节奏感较强的音乐，而内页则需要使用轻柔的音乐或者
干脆不添加音乐。
 动作声音，是指动画发生时的声音，一种是幻灯片切换时的声音，另一种是自定义动画的声音。
但在现代商务PPT的设计和制作中，很少使用系统自带的动作声音了，因为这些声音都非常单调，用
不如不用。
 真人配音通常在培训课件、方案演示、活动介绍等PPT里应用，其效果接近于视频和Flash。
但是对于普通的PPT设计者来说，若不是特别需要，也不需要真人配音，因为真人配音需要达到专业
的配音效果，否则只能是给PPT减分1。
 5.2.2 PPT中背景音乐的选择技巧 应该如何为PPT添加背景音乐呢？
可以根据PPT的类型、背景音乐出现的位置以及表现的动画效果等综合考虑。
 还记得上一章出现过的Logo创意动画吗？
试想一下，如果为这个PPT再添加比较激昂的背景音乐，是不是会使整体效果更上升一个层次，能够
迅速点燃观众的激情？
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编辑推荐

《演示之美:打造优秀PPT》几大亮点：结构层次清晰易读，以PPT设计为线索安排结构，精彩案例赏
析开篇引人入胜，大量生动PPT案例展示，大量洋实关键技巧阐述。
《演示之美:打造优秀PPT》适合企业管理者，职场白领，培训老师，在校大学生⋯⋯所有可能用
到PPT的人。
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