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内容概要

　　《高职高专“十二五”公共基础课规划教材：应用文写作（第2版）》编写的目的是为了培养学
生应用文写作的能力，主要介绍应用文写作的基础知识，包括日用文书、行政公文、事务文书、财经
文书、科技文书、法律文书和传播文稿的基础知识及写作的格式要求。
书中选取了大量的例文，并附有思考与练习题，学生可以有针对性地进行写作训练。

　　《高职高专“十二五”公共基础课规划教材：应用文写作（第2版）》既可以作为高等或中等职
业技术学校教材使用，也可以作为社会各类人员自学参考书使用。
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