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内容概要

何山主编的《计算机应用基础》在介绍计算机应用基础知识的同时，突出了对计算机操作技能的要求
，并紧密跟踪计算机技术的前沿成果和发展趋势。
全书共分7章，分别介绍了计算机基础知识、计算机基本操作、Windows
XP操作系统的使用、Word 2007的使用、Excel 2007的使用、使用 PowerPoint
2007制作幻灯片、数据库设计基础。

《计算机应用基础》内容兼顾了全国计算机等级考试（一级MS）和江苏省成人计算机统考的内容。
本书既可以作为各职业院校计算机基础、计算机文化基础课程的教材，也可以作为各种培训班的教材
。
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章节摘录

版权页：   插图：   三、上机操作 1.在Word文档中输入以下内容，按下列要求顺序进行编辑 （1）创建
文档，输入如下内容，并保存为文件“Ed1.doc” 世界很大，人很多，而我是举世无双的；在这个世
界上，你再找不到第二个我来。
 父母为我取名叫滕恰，这仅仅是个记号而已，它并不能够代表我的存在。
为了和别人区别开来，使你更容易找到我，我画了一张自画像。
 我是一个男孩子，一个真正的、典型的男孩子，很勇敢，很正直，还时常喜爱幻想。
 我生活的宗旨是：顺其自然。
有人说，在这个社会中，不去勾心斗角与别人争斗，就不会有成就，而我要说：做人，首先要做一个
正直的人，自由的人。
我从不刻意要求自己作出什么成就，却非常严格要求自己诚实和胸怀坦荡。
 尽管生活中有许多不尽人意的地方，我仍然深深地热爱它，为了追求生活中的真善美，不惜付出昂贵
代价，这就是我。
 我喜爱不加雕琢的自然风光，我愿意到大自然中去陶冶情操，体验伟大崇高的人生哲理。
我常把自己的心胸同大地母亲博大得能包容一切的胸怀作比较，尽管自己不为任何事情耿耿于怀。
花开了又谢，水涨了又落，月满了又缺，在我看来，这些都是一部意味深长的生命写照。
在尽情领略自然风光时，我会如醉如痴，进入忘我的美妙境界。
 我爱幻想，常把看似平淡无奇的事物经过自己的想象谈得富于情感。
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