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内容概要

　　本书在广泛吸收应用写作领域最新研究成果的基础上，分理论建构与写作两个部分进行编排。
理论建构部分，从理论的视角对应用写作的主体及其能力以及应用写作的人文精神、思维过程、材料
、语体、审美和质量进行立论，以建构应用文理论的基本构架，确立应用文真正的学科地位；写作部
分，围绕写作模式、公文格式、文种运用、应用文教学以及附录展开，不拘泥于基本知识点的传授，
多针对各种文种写作的难点和困惑，提出解决问题的方法、手段以及感悟。
这些解决问题的方法、手段以及感悟，来自实践，得体实用，用语平易，方便机关团体、企事业单位
的各级各类领导干部、文秘人员、教师、学生阅读、学习和借鉴，有助于短时间内掌握应用写作的要
领，提高写作效率，提升应用写作水平。

　　本书既是大专院校的教材，又可作为广大文秘工作者和写作研究者的参考用书。

　　本书配有电子课件，凡使用本书作教材的教师可登录机械工业出版社教材服务网(http：／／www
．cmpedu．com)下载，或发送电子邮件至cmpgaozhi@sina．com索取。
咨询电话：010-88379375。
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作者简介

朱皓皓复旦大学附属上海市第五人民医院眼科主任、副主任医师，上海市医学会眼科分会委员。
多年从事眼科临床工作，具有较丰富的临床经验，尤其在青光眼、白内障等疾病的诊断及手术治疗方
面有独到之处。
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