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内容概要

本书主要针对Excel
2010软件进行讲解，读者可以从零学起，逐渐掌握并精通各种操作。
本书共7章。
第1章全面阐释了一张总表和N张数据透视表的关系；第2~4章介绍了一些Excel制表的基本技巧，从而
为做好总表打下坚实的制表基础；第5章介绍制作数据透视表的方法，以及在制作数据透视表的过程
中需要注意的事项，完善制表过程；第6章介绍一些制作图表的新思路，从而更好地体现你的思想；
第7章以轻松的氛围介绍了一些提炼出来的常用技巧，希望大家可以在此基础上更上一层楼。

　　本书内容丰富实用，操作详细具体，既适合于Excel
2010初、中级读者阅读，也适合于公司或企业中从事文秘、管理、市场、营销、财务等工作的办公人
员学习，同时还可作为大、中专院校和社会培训机构的相关教材。
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