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内容概要

　　《excel
2010办公应用从入门到精通:表格、图表、公式与函数》内容设计从读者日常生活、学习和工作中的实
际需求出发，从零开始，逐步深入，突出实战操作与实用技巧的传授，真正让读者学以致用、学有所
用，在短时间内从一个excel门外汉晋升为专家级别的excel
操作者。

　　《excel 2010办公应用从入门到精通:表格、图表、公式与函数》共有18章，首先帮助读者认识excel
2010，介绍了excel 2010的工作界面、功能构成等；然后帮助读者了解excel 2010，介绍了excel
2010中所有常用的基本操作，让读者可以完全有自信应付日常工作；最后以帮助读者精通excel 2010为
目标，介绍了excel
2010中较深较难的部分，能使读者在实际工作中脱颖而出。

　　《excel 2010办公应用从入门到精通:表格、图表、公式与函数》既可供希望快速掌握excel
2010的初、中级读者阅读学习，也可作为计算机基础培训班的教材使用。
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章节摘录

版权页：   插图：   无论是默认存在于单元格样式库中的样式，还是用户自定义新建的样式，在不满意
的情况下，用户都可以进行修改。
 修改样式 打开“随书光盘＼实例文件＼第4章＼最终文件＼现金申领单2.xlsx”，在“单元格样式”下
拉列表中右击“新建样式1”样式，在弹出的快捷菜单中单击“修改”命令，如下图所示。
 单击“格式”按钮 弹出“样式”对话框，单击“格式”按钮，如下图所示。
 设置对齐方式 弹出“设置单元格格式”对话框，切换到“对齐”选项卡，在“文本对齐方式”组中
单击“水平对齐”下拉列表框，在展开的下拉列表中单击“靠右（缩进）”选项，如下图所示。
 修改样式名称 单击“确定”按钮后，返回到“样式”对话框中，在“样式名”文本框中输入新的样
式名称为“右对齐格式”，单击“确定”按钮，如下图所示。
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