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前言

　　计算机等级考试分为笔试和上机考试两部分。
对于大部分考生而言，从小经历的各种考试基本上都是以笔试为主，对于上机考试往往比较陌生，不
知道怎么去应对。
而对于计算机类的考试，不仅要求考生理解相关的计算机理论知识，更要掌握如何运用这些理论知识
来进行操作，这也是对考生能力测试的一种更为有效的方式。
因此，上机考试也显得越来越重要。
　　很多考生都习惯运用笔试考试的备考方法来应对上机考试，这也是很多考生为什么在等级考试过
程中笔试通过了而上机考试却未通过的原因。
上机试题大多都操作性比较强，如果一味地死记硬背必然就会容易失败。
　　为了帮助更多的考生解决困扰，轻松地通过等级考试，我们通过对最新考试大纲和历年真题的研
究和分析，精心策划了本书。
本书具有以下内容模块：　　【考点精解】——此部分对大纲要求的考点进行了全面的讲解和剖析，
力求做到讲解全面，通俗易懂，让考生了解大纲要求及要考什么的同时，也能更快地理解和记忆。
　　【考点点拨】——此部分是在对历年考试真题及大纲分析的基础上点出本考点的难易程度、难点
重点、常考的题型以及主要的考查形式。
　　【经典题解】——此部分通过结合例题的讲解分析，让考生可以更好地掌握要考查的知识点，以
便加强理解和记忆。
　　⋯⋯
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内容概要

　　《新思路教育·全国计算机等级考试上机考试考点详解与命题剖析：二级Access》共分为8章，
第1章主要讲解了上机应试指导；第2～7章主要对大纲要求的每个考点进行了分类讲解，并通过对例题
的分析使考生加深对考点的理解和掌握；第8章主要对基本操作题、简单应用题和综合应用题这3种考
试题型的解题方法和技巧进行了分析，并附有10套真题供考前模拟训练使用。
《新思路教育·全国计算机等级考试上机考试考点详解与命题剖析：二级Access》的所有试题都选自
历年考题以及上机题库，答案解析尤为详细，因此《新思路教育·全国计算机等级考试上机考试考点
详解与命题剖析：二级Access》既可以作为计算机等级考试考生的自学用书，也可以作为计算机等级
考试培训班的教学参考书和辅导用书。
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编辑推荐

张艳玲主编的《二级Access（2013年无纸化考试专用）》具有以下特点。
    【考点介绍】——此部分对大纲要求的考点进行了全面的讲解、剖析，力求做到讲解全面，通俗易
懂，让考生了解大纲要求的同时，也能更快地理解和记忆。
    【考点点拨】——此部分在对历年考试真题及大纲分析的基础上点出考点的难易程度、重点和难点
、常考的题型以及主要的考查形式。
    【例题分析】——此部分通过对例题的讲解分析，可以让考生更好地去掌握考点要考查的内容，并
能更好地去理解和记忆。
    【注意】——编者根据多年总结的经验将考生容易忽略或是混淆的地方提出来以供考生们谨记，这
样就会使考生避免在考试时丢掉那些不该丢掉的分数。
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