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内容概要

《Office办公无忧：PPT制作应用大全》由浅入深地讲解了PowerPoint2010的基础知识、综合实训、商
业设计、分享传播、演讲陈述以及技巧六大部分内容。
基础知识是用PowerPoint轻松做好实际工作的前提条件；用PowerPoint做好商业演示文稿是基础知识的
延伸，也是分享传播数据的基础；商业设计能让你的演示文稿商务化，分享传播是创建演示文稿的目
的；演讲陈述则将商业演示文稿用声音的形式表现得淋漓尽致，同时，商业演示文稿也为演讲增添色
彩。
几大部分浑然一体，思路明晰。
对经常使用PowerPoint的上班族而言，《Office办公无忧：PPT制作应用大全》是一本不错的专业应用
教程；对PowerPoint爱好者而言，本书的基础知识和实战技巧部分也会让读者受益匪浅。

《Office办公无忧：PPT制作应用大全》内容丰富，案例典型，图文并茂，并配有视频教程，可作为计
算机等级考试PowerPoint部分的参考书，也可作为大中专院校、办公软件培训班的授课教材，同时也
适合广大PowerPoint爱好者阅读。
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