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内容概要

本书作为《建筑承包商标准信函格式（第三版）》的姊妹篇，总结整理了建筑师（类似我国的监理工
程师）在工程合同履行过程中常见的来往信函共计285封，同时也是建筑师在其执业全过程中可能出现
的常见情况下应撰写的各类信函。
这些信函格式正确、语言规范、用词贴切，并以中英文对照的形式出版，可以为建筑师在协调业主、
承包商、分包商忠实履行工程合同提供方便，是我国建筑师及建筑行业其他人员难得的一本实用手册
。
本书适用于监理工程师、建筑师等。
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作者简介

大卫·查贝尔(拥有建筑学荣誉学士、建筑学硕士、法学硕士和博士学位，是RIBA会员)。
曾任多家公共及私人机构的建筑师以及建筑承包商的合同管理者。
现任一家建筑合同咨询公司——查贝尔一马修有限公司的董事长，并经常担任裁决人和仲裁人。
1996年1月起，他被任命为贝尔法斯特女王大学的访问教授，并于2000年1月被授予建筑执业与管理研
究学科的资深研究员资格且获得教授头衔。
2003年1月起，他担任伯明翰中英格兰大学的建筑执业管理和法律学科的访问教授。
查贝尔先生在建筑行业界的专业刊物上发表了很多文章，并为业界编著了20余本书籍。
同时，他还作为RIBA的专家顾问之一经常在各地讲学。
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书籍目录

绪论第一章　项目评估　函件1　当委托人要求建筑师为设计服务价时，致委托人　函件2　致预期的
委托人，提供服务　函件3a　致委托人，说明SFA/99委任条款　函件3b　致委托人，说明CE/99委任条
款　函件3c　致委托人，说明CE/99委任条款　函件3d　致委托人，说明SW/99委任条款　函件3e　致
委托人，说明SW/99委任条款　函件4　致委托人，要求预先付款　函件5　关于该工程雇佣的其他建
筑师，致委托人　函件6　如何委托人要求建筑师签署担保书，致委托人　函件7　关于以前的雇佣关
系，致其他建筑师　函件8　如果前任建筑师告知有关问题，致委托人第二章　基本设计要点　函件9
　关于工地勘测，致委托人　函件10　进行工地勘测之前，致委托人　函件11　如果委托人请求建筑
师协助进行边界谈判，致委托人　函件12　如果在勘测中遇到问题，致委托人　函件13　致地质专家
，询问土质勘测情况　函件14　致煤炭管理部门，询问初步信息　函件15　致电话业务供应商，询问
初步信息　函件16　致电力供应商，询问初步信息　函件17　致燃气供应商，询问初步信息　函件18
　致自来水供应商，询问初步信息　函件19　致排污管理部门，询问初步信息　函件20　致公路管理
部门，询问初步信息　函件21　致电力供应商，询问初步信息　函件22　致委托人，寻求信息　函
件23　致委托人，随函附有可行性报告　函件24　关于早期顾问的委任，致委托人　函件25　如果委
托人询问早期顾问的委任事宜，致委托人　函件26　致委托人，随函附上顾问委任草稿　函件27　委
托人致顾问（附有建筑师起草好的委任书草稿）　函件28　如果顾问协议十分复杂，致委托人　函
件29　如果委托人希望建筑师委任顾问，致委托人　函件30　如果由建筑师来委任顾问，致委托人　
函件31　如果建筑师希望委任顾问，致委托人　函件32　致顾问，寻求责任免除　函件33　如果建筑
师提供顾问服务，致委托人　函件34　致委托人，建议任用具有设计资格的供应商或分包商　函件35
　关于设计、供货和施工公司列表，致委托人　函件36　关于供应商公司列表，致委托人　函件37　
如果建议使用较新的材料或工艺，致委托人　函件38　致设计团队成员，安排会议　函件39　关于规
划审批的费用，致委托人　函件40　致规划管理部门，申请批准初步规划　函件41　如果委托人希望
不等获得必要的批准就继续进行工作，致委托人　函件42　致规划管理部门，要求更新临时许可证　
函件43　致委托人，随函附上费用账目　函件44　如果委托人推迟支付费用，致委托人：第一次提醒
　函件45　如果委托人推迟支付费用，致委托人：第二次提醒　函件46　如果委托人推迟支付费用，
致委托人：第三次提醒　函件47　如果委托人推迟支付费用，致委托人：警告采取法律诉讼第三章　
初步建筑方案第四章　详细建筑方案第五章　最终建筑方案第六章　生产信息第七章　工程量清单第
八章　投标活动第九章　项目规划第十章　工地施工活动第十一章　工程竣工第十二章　反馈
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