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内容概要

　　《建设行业专业技术管理人员职业资格培训教材：材料员专业管理实务》是按照中国建设教育协
会组织论证的“建设行业专业技术管理人员《材料员》职业资格培训考试大纲”的要求编写的，是建
设、开发、施工企业材料员职业岗位培训教材之一。
本教材的内容符合《材料员职业资格考试标准》和《材料员考试大纲》的有关要求，在编写过程中执
行了国家现行的有关规范、规程和技术标准。
比较全面的介绍了材料员作为工程管理人员应该掌握和了解的基本知识，包括建筑材料、建筑识图与
构造、施工机具与周转材料、施工技术与管理等内容。
全书较好地反映了施工企业现场材料管理人员应具备的基本知识，实用性较强，可作为培训用书，也
可作为基层材料管理人员自学参考用书。
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书籍目录

一、概论（一）建筑企业材料管理（二）材料员岗位职责与工作程序（三）建设行业从业人员职业道
德二、工程造价与材料消耗定额管理（一）工程定额与工程造价（二）工程量清单计价（三）建筑安
装工程费用项目组成及计算程序（四）材料消耗定额管理（五）材料消耗定额的制订方法（六）材料
消耗定额的管理三、材料计划管理（一）材料计划管理概述（二）材料计划的编制和实施四、材料采
购管理（一）材料采购概述（二）材料采购管理的内容（三）材料采购方式（四）建设工程材料、设
备采购的询价（五）招标采购（六）建设工程物资采购合同管理五、材料供应及运输管理（一）材料
供应管理概述（二）材料供应方式（三）材料定额供应方法（四）材料配套供应（五）材料运输管理
六、材料储备与仓库管理（一）材料储备定额（二）仓库管理业务（三）库存控制与分析七、施工现
场材料与工具管理（一）施工现场材料管理概述（二）现场材料管理的内容（三）周转材料管理（四
）工具的管理八、材料核算（一）概述（二）材料核算的内容和方法九、相关法律、法规及标准（一
）《中华人民共和国建筑法》及其贯彻实施（二）《中华人民共和国招标投标法》及其贯彻实施（三
）《中华人民共和国合同法》及其贯彻实施（四）《中华人民共和国安全生产法》及其贯彻实施（五
）《中华人民共和国产品质量法》及其贯彻实施（六）《建设工程质量管理条例》及其贯彻实施（七
）相关标准中的强制性条文主要参考文献
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章节摘录

　　一、概论　　（一）建筑企业材料管理　　1．材料管理的概念　　建筑企业的材料管理，就是
对施工过程中所需的各种材料，围绕采购、储备和消费，所进行的一系列组织和管理工作。
也就是借助计划、组织、指挥、监督和调节等管理职能，依据一定的原则、程序和方法，搞好材料平
衡供应，高效、合理地组织材料的储存、消费和使用，以保证建筑安装生产的顺利进行。
　　建筑安装施工生产总是不间断地进行的。
建筑材料在施工中逐渐被消耗掉，转化成工程实体。
生产过程是原材料不断消耗的过程，又是原材料不间断地补充的过程。
没有生产资料的供应，生产建设就无法进行。
在建筑工程施工中，注意节约使用材料，努力降低单耗，控制材料库存，加速流转，节约使用储备资
金，这些都与企业经营成果直接有关。
建筑材料的供应与管理是建筑企业经营管理的重要组成部分，建筑材料是建筑企业组织生产的物质基
础。
加强材料供应和管理工作是建筑业现代化生产的客观需要，也是企业完成和超额完成各项技术、经济
指标，取得良好经济效果的重要环节。
　　建筑业生产的技术经济特点，使得建筑企业的材料管理工作具有一定的特殊性、艰巨性和复杂性
，表现在：　　（1）建筑材料品种规格繁多。
由于建筑产品（工程对象）各不相同，技术要求各异，需用材料的品种、规格、数量及构成比例也随
之不同，一般工程经常使用的建筑材料就有600多个品种，2000多个规格，加上特殊工程的则更多了。
　　（2）建筑材料耗用量多，重量大。
建筑物不同于其他一般产品，它体积庞大，一个地区大宗材料的耗用，常以“吨”来计量，而且体积
松散，不易管理，并需要很大的运输力量。
　　（3）建筑安装生产周期较长，占用的生产储备资金较多。
一个建筑产品从投入施工到交付使用，往往要以月或年计算工期，在施工期间，不提供任何使用价值
，每天要消耗大量的人力、物力。
由于自然条件的限制，一部分建筑材料的生产和供应，受到季节性影响，需要作季节储备。
这就决定了材料储备数量较大，占用储备资金较多。
　　（4）建筑材料供应很不均衡。
建筑施工生产是按分部分项分别进行的，生产按工艺程序展开，施工各阶段用料的品种、数量都不相
同，材料消耗数量时高时低，这就决定了材料供应上的不均衡性。
　　（5）材料供应工作涉及面广。
供应单位点多面广，在常用的建筑材料中，既有大宗材料，又有零星或特殊材料，材料货源和供应渠
道复杂。
其中有很大一部分需自外省市运入，建筑企业自身运输能力不能解决，需要借助大量的社会运输力量
，这就要受到运输方式和运输环节的牵制和影响，稍一疏忽，就会在某一环节上产生问题，影响施工
生产的正常进行，需要周密规划，认真考虑材料的供应问题。
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