
第一图书网, tushu007.com
<<建筑工程管理文件资料形成及常用>>

图书基本信息

书名：<<建筑工程管理文件资料形成及常用表式>>

13位ISBN编号：9787112096312

10位ISBN编号：7112096316

出版时间：2008-1

出版时间：中国建筑工业出版社

作者：吴松勤

页数：1022

字数：1582000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<建筑工程管理文件资料形成及常用>>

内容概要

本书包括了工程建设立项开始、选址征地、勘察设计、招投标、开工审批、财务文件、监理文件、施
工文件、竣工图、竣工验收文件，以及工程资料的整理移交等全过程应形成有效的工程管理文件资料
，同时对建设单位、勘察设计单位、施工单位、监理单位及政府相关管理部门在工程资料管理中应形
成的文件资料提出了要求。
本书从工程资料的作用、分类、形成方式、主要项目以及工程资料的管理、工程资料的整理和移交、
工程资料的主要项目表式等方面提出了工程资料的管理模式，为建设工程资料的规范化管理创造了条
件。
本书对进一步提高工程资料的管理水平，全面系统地介绍工程文件资料的整理和技术要点，帮助工程
建设管理和技术人员更好地做好工程文件及技术资料有很好的借鉴作用。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<建筑工程管理文件资料形成及常用>>

书籍目录

前言第一章　工程资料概述　第一节　建筑工程资料管理的现状　第二节　工程资料管理的重点是工
程质量资料　第三节　工程资料的作用第二章　工程资料形成的主要渠道　第一节　工程资料管理职
责　第二节　各参建单位对工程资料的管理职责　第三节　工程资料的形式　第四节　工程资料的形
成　第五节　工程资料的计算机管理　第六节　工程资料的整理　第七节　工程资料整理的质量要求
　第八节　工程资料的验收和移交第三章　建设单位工程资料管理　第一节　立项文件资料　第二节
　建设用地征地拆迁资料　第三节　勘察、设计资料　第四节　工程招投标及承包合同资料　第五节
　开工文件资料　第六节　工程竣工验收及备案资料　第七节　其他工程资料　第八节　工程资料移
交资料第四章　监理单位工程资料管理　第一节　监理工作内容　第二节　监理工程资料的主要内容
　第三节　监理日常管理资料的管理　第四节　监理工程质量控制资料管理　第五节　监理工程进度
造价控制资料管理第五章　施工资料管理　第一节　施工技术管理资料的管理　第二节　建筑与结构
工程资料的管理　第三节　建筑给水排水及采暖工程资料管理　第四节  电气安装工程资料管理　第
五节　通风与空调工程资料管理　第六节  电梯安装工程资料管理　第七节　智能建筑工程资料管理
　第八节　燃气工程资料管理　第九节　建筑工程施工质量优良评价资料管理第六章　监督管理工程
资料管理　第一节　监督管理资料管理　第二节　质量行为监督检查记录资料管理　第三节　工程实
体质量监督检查记录资料管理　第四节　工程质量监督情况汇总分析资料附录一　建筑工程建设管理
文件资料用表式样及说明　一、建设单位形成的文件资料表式　　1．统表A06—1《工程项目概况表
》填写说明及表式　　2．统表A06—2《工程材料、设备试验报告（由建设单位负责部分）汇总表》
填写说明及表式　　3．统表A06—3《单位（子单位）工程质量竣工验收记录表》填写说明及表式　
　4．文本《工程竣工验收报告》填写说明及表式　　5．文本《房屋建筑工程质量评估报告》填写说
明及表式　　6．文本《房屋建筑工程设计质量检查报告》填写说明及表式　　7．文本《房屋建筑工
程勘察质量检查报告》填写说明及表式　　8．文本《房屋建筑工程质量保修书》填写说明及表式　
　9．文本《住宅质量保证书》、《住宅使用说明书》填写说明及表式　　10．《单位（子单位）工程
质量控制资料核查记录》、《单位（子单位）工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录》、
《单位（子单位）工程观感质量检查记录》填写说明及表式　　11．统表A08—1《工程资料封面》填
写说明及表式　　12．统表A08—2《工程资料卷内目录（总目录）》填写说明及表式　　13．统
表A08—3《分项目录（主要材料、设备资料）》填写说明及表式　　14．统表A08—4《分项目录（施
工记录资料）》填写说明及表式　　15．统表A08—5《混凝土（砂浆）抗压强度报告目录》填写说明
及表式　　16．统表A08—6《施工试验及检测资料目录》填写说明及表式　　17．统表A08—7《工程
安全和功能检测资料目录》填写说明及表式　　18．统表A08—8《工程资料备考表》填写说明及表式
　　19．统表A08—9《工程资料移交书》填写说明及表式　　20．统表A08—11～A08—15（城市建设
档案》填写说明及表式　二、监理单位形成的文件资料表式　　1．统表B01—1《项目监理机构组建报
告》填写说明及表式　　2．统表B01—2《总监理工程师授权书》填写说明及表式　　3．统表B01—3
《专业监理工程师授权书》填写说明及表式　　4．统表B01—4《总监理工程师更换通知》填写说明及
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章节摘录

　　第一章　工程资料概述　　第一节　建筑工程资料管理的现状　　任何产品，都需要用一些质量
证明文件来证实它的质量。
一些电子产品还要有技术说明书及线路图，并且向购买者或用户提供质量合格证明和使用说明书。
我们可以把这些多种多样的质量证明文件等统称为产品的质量资料。
对于建筑工程来说，不仅需要最终的质量证明，还要包括设计、施工过程的质量控制和过程质量检测
结果，以及建设过程合法性证明文件等，并且建筑工程的质量资料数量甚多且较为复杂，我们通常将
上述的证明、检测结果、文件等统称为“工程资料”。
鉴于建筑工程的特点，工程资料的内容远比普通产品复杂，工程资料的地位比普通产品的质量证明更
为重要。
工程资料的内容十分广泛，对一幢新建成的建筑物，其工程资料可能是数百或数千页各种材料的合格
证、试验报告、验收单据、检查记录、质量控制措施、检测结果、质量验收证明等等。
工程资料不仅由施工单位提供，参与工程建设的建设单位、承担监理任务的监理或咨询单位、检测单
位，以及材料供应商等都负有收集、整理、签署、核查工程资料的责任。
为了保证建筑工程的安全和使用功能，以及建设的合法性，必须重视工程资料的真实性、可靠性。
因此，我们应当规范工程资料的管理，将工程资料视为工程验收、工程质量验收的重要依据，工程质
量的重要组成部分。
　　我国有关工程建设法规和工程质量验收标准均对工程资料提出了明确要求。
《中华人民共和国建筑法》、《建设工程质量管理条例》等法律、法规，《建筑工程施工质量验收统
一标准》等规范，均把工程资料放在重要位置。
任何新建、改建、扩建的建筑工程，参与工程建设的建设、勘察、设计、监理和施工等单位均不能忽
视工程资料的管理。
在工程实践中工程资料的验收应与工程验收同步进行，工程资料不符合要求的，将导致无法进行工程
竣工验收。
在现实中，未曾验收的工程如果由于某种原因遗失、毁损了工程资料，则工程的验收不能正常进行。
必须通过有资格的检测单位进行质量检测，取得应有的质量资料，方可证明工程是否合格。
已经投入使用的工程，如果没有妥善保存工程资料，则工程的维护、维修、改造都缺少必要的依据，
由此可以看出工程资料的重要性。
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编辑推荐

　　《建筑工程管理文件资料形成及常用表式》对进一步提高工程资料的管理水平，全面系统地介绍
工程文件资料的整理和技术要点，帮助工程建设管理和技术人员更好地做好工程文件及技术资料有很
好的借鉴作用。

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<建筑工程管理文件资料形成及常用>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 6


