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内容概要

本书是一部指导建筑装饰施工企业如何整理、编制技术资料的专著，内容涵盖了建筑装饰工程各类技
术资料的内容和要求。
为使读者能有更直观的认识，编者在每章的后面将所涉及的表格填写以范例的形式列出，供读者参考
。
    本书内容详尽，实例丰富，是建筑装饰工程技术人员、资料管理人员的良师益友，也是日常工作的
必备工具书。
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章节摘录

1 概述1．1 建筑装饰工程技术资料的重要作用和基本内容工程资料是在工程建设中形成的各种形式信
息文件，包括基建文件、监理资料、施工资料和竣工图。
基建文件是建设单位在工程建设过程中形成的文件，包括工程准备文件和竣工验收等文件，在北京市
《建筑安装工程技术资料管理规程》的分类中作为A类。
监理资料是监理单位在工程设计、施工等监理过程中形成的资料，包括监理管理资料、监理工作记录
、竣工验收资料、其他资料等，在北京市《建筑安装工程技术资料管理规程》的分类中作为8类。
施工资料是指施工单位在施工过程中形成的资料，包括工程管理与验收资料、施工管理资料、施工技
术资料、施工测量记录、施工物资资料、施工记录、施工试验记录、施工质量验收记录等，在北京市
《建筑安装工程技术资料管理规程》的分类中作为C类。
竣工图是指工程竣工验收后，真实反映建设工程项目施工结果的图纸。
建筑装饰工程技术资料是建筑装饰工程施工中的一个重要组成部分，是反映建筑装饰工程质量和工作
质量状况的重要依据，是进行工程质量验收和竣工核定的重要依据，也是使用单位在日后维修、改造
、更新的重要档案材料。
建筑装饰工程技术资料的产生、收集、整理与编制按产生的时问分前期的技术资料、施工阶段的技术
资料、工程竣工后提交城建档案管理部门的归档资料和工程备案资料四部分。
1．1．1施工前期的技术资料 施工前期的技术资料对于施工单位来说包括：施工组织设计的编制、施
工组织设计的审批与报审、施工现场质量管理检查记录的填写与申报、开工报告的审批及开工通知。
1．1．2施工阶段施工技术资料 施工阶段的施工技术资料是在施工过程中形成的，开工通知发出后所
发生的所有的技术数据、反映质量情况的文字记录和质量保证资料都属于该类资料。
在施工阶段的技术资料统称为工程技术资料。
 （1）工程管理与验收资料是在施工过程中形成的重要资料，包括：工程概况表，工程质量事故报告
，单位（子单位）工程质量竣工验收记录，室内环境检测报告，施工总结，工程竣工报告共6项。
（2）施工管理资料是在施工过程中形成的反映工程组织和监督等情况的资料统称。
主要包括以下内容：企业资质证书及相关专业人员岗位证书，有见证取样和送检管理资料，施工日志
。
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