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内容概要

《工程文件与工程档案实务》是城建档案从业人员岗位培训专业教材，分为九章，系统介绍工程文件
与工程档案形成及主要内容，工程档案的特点、种类，工程档案法律法规，工程文件的质量要求与控
制，工程文件的积累和收集，工程文件的立卷、归档，工程档案的验收与移交等。
全书内容丰富、图文并茂，不但理论系统，而且紧密联系实际，用实例说明工程文件与工程档案管理
的要求和方法，具有针对性、实用性和可读性。
教材与时俱进，考虑到工程建设领域新技术和新要求，操作性强。

《工程文件与工程档案实务》可作为城建档案馆(室)和建筑施工、监理人员的业务工具书，也可作为
建设行业专业技术人员工作参考书。
本书由冯汉国主编。
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