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内容概要

　　本书从最基本的操作方法入手，配以大量图表和实例，由浅入深、通俗易懂地介绍了计算机日常
应用过程中最具实用性的文件与磁盘管理、系统维护与测试、图形与图像处理、多媒体应用、计算机
病毒防治和网络通信等6大类22种工具软件的具体使用方法；结合作者多年从事计算机反病毒研究的实
际工作经验，对计算机病毒的手工诊治、有效防范以及如何有效地恢复被计算机病毒破坏的系统等技
术知识作了较为具体的介绍；为便于读者获得本书所介绍的软件，书中给出了获取途径。
　　无论是计算机的一般使用人员，还是计算机专业技术人员；无论是办公人员，还
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书籍目录

目 录第1篇　磁盘与文件管理第1章　文件压缩软件WinZip1.1　WinZip软件的操作环境与功能特点1.1.1
　WinZip软件的功能特点1.1.2　如何启动WinZip程序1.1.3　WinZip的屏幕介绍1.2　解开压缩文件1.2.1
　打开压缩文件1.2.2　选定准备解压缩的文件1.2.3　将选定的文件解压缩到指定路径中1.3　压缩常规
文件1.3.1　建立新的压缩文件1.3.2　向压缩文件中添加新文件1.3.3　删除压缩文件内的文件1.
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