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内容概要

本书全面细致地讲解了Word2002的各种使用方法，包括安全恢复功能、多重范围的选取与编辑、注音
标示、文字编排、定义表格样式、绘图与数据图表、专业的打印调整、脚注及传送检阅文件、网页与
运用电子邮件，以及手写输入等内容。
由台湾微软资深顾问江高举老师亲自编著，书中打破冗余呆板的叙述模式，采用新型的“直观式学习
法”，以图解为主，配以简洁明快的说明文字，使您立刻打通学习的“任督”二脉，成为Word的操作
高
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书籍目录

第1章 认识Word操作环境
第2章 基本操作
第3章 编辑文件的方法
第4章 文字的格式化
第5章 段落格式与样式
第6章 制作表格
第7章 建立图形对象
第8章 编辑图形对象
第9章 版面设置与打印设置
第10章 长文件的处理
第11章 好用的工具
第12章 Word在网络上的应用
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