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内容概要

本书力求从理论的高度向读者展示演讲与答辩的基本内涵和外延，同时结合我国的政治、经济和文化
特征，向参加党政领导干部竞争上岗的同志们讲述应注意的问题和应掌握的基本技能。
在充实丰富的理论阐释的基础上，加入了大量的实际操作步骤和精选案例分析，相信通过这些内容的
阅读和模拟，大家可以在短时间内掌握演讲和答辩的基本要求和一般规律，为竞争上岗的成功奠定坚
实的基础。
    本书分为上下两篇，上篇侧重介绍竞争上岗演讲的基本要求、准备条件、演讲的知识与技巧以及演
讲中应该注意的一些重要问题。
另外在上篇中还列举了数篇较好的竞争上岗演讲稿，供大家学习和参考。
下篇侧重竞争上岗答辩部分，详细介绍了答辩的基本特征、基本操作程序、准备要素、答辩的知识与
技巧以及常见的答辩试题集粹，供大家参考和练习。
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书籍目录

上篇  竞争上岗演讲总述  第一章  竞争上岗演讲的特点和基本要求    第一节  领导干部竞争上岗的意义
和作用    第二节  演讲及其一般环节     第三节  演讲诸要素    第四节  演讲的特征和领导干部竞争上岗演
讲的特殊性    第五节  领导干部竞争上岗演讲的基本要求    第六节  领导干部竞争上岗演讲的基本要点  
第二章  竞争上岗演讲的准备    第一节  领导干部竞争上岗演讲者的政治素养    第二节  领导干部竞争上
岗演讲者的业务素养    第三节  领导干部竞争上岗演讲者的文化知识素养    第四节  领导干部竞争上岗
演讲者的思想品德素养    第五节  领导干部竞争上岗演讲者的心理素质素养    第六节  党政领导干部的
素质结构        第三章  竞争上岗演讲知识与技巧    第一节  布局谋篇的常用技巧    第二节  言辞表达的常
用技巧    第三节  演讲的台下台上技巧    第四节  演讲的控场和临场应交技巧    第五节  写好竞聘演讲辞
的技巧    第六节  演讲中不可忽视的规律  第四章  竞争上岗演讲应注意的问题    第一节  竞争上岗演讲需
要注意的四个问题    第二节  竞职演讲五忌    第三节  演讲语言训练需要注意的方面  第五章  竞争上岗演
讲辞精选    第一节  竞岗演说要点回顾    第二节  竞岗演说词举例下篇  竞争上岗答辩总述  第一章  竞争
上岗答辩的特点和基本要求    第一节  领导干部竞争上岗答辩的要求和特点    第二节  答辩的设计思路
和基本步骤    第三节  “答”与“辩”  第二章  竞争上岗答辩的准备    第一节  竞争上岗标准条件的含义
和作用    第二节  确立竞争上岗标准条件的根据    第三节  竞争上岗标准条件的构成    第四节  竞争上岗
人员的标准  第三章  竞争上岗演讲的特点和基本要求    第一节  论辩语言训练    第二节  竞争上岗答辩的
基本技巧    第三节  竞争上岗答辩基本原则    第四节  答辩谋略  第四章  竞争上岗答辩应注意的问题    第
一节  答辩方略    第二节  答辩中的注意事项  第五章  竞争上岗答辩实例与答辩试题精选    第一节  单独
问题型答辩    第二节  套组问题型答辩举例附录  附录一：全国公开选拔常政领导干部考试大纲  附录二
：关于进一步做好公开选拔领导干部工作的通知

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<全国公开选拔党政领导干部考试>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


