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内容概要

在当今日益信息化、数字化的社会，电脑越来越多地融入到我们的学习、工作和生活当中，因此，是
否会用电脑成了当今社会衡量一个人能力的标准之一。
但是对于从未接触过电脑的初学者来说，面对一无所知的电脑，难免会无所适从，更不知从何入手。
    为了帮助广大初学者尽快学会电脑操作，本书以图解的方式，详细地介绍了以下内容：电脑的基本
知识，如电脑的基本组成、鼠标与键盘的使用方法、汉字的输入方法等；Windows XP的基本操作，如
文件和文件夹的管理、多媒体功能的实现、磁盘管理等；Word处理文字的方法和技巧；Internet的应
用，如网上冲浪、网上查找资料、使用电子邮件等；常用工具软件的安装和使用，如从网上下载资料
，压缩/解压缩文件、用QQ聊天、查杀病毒等；电脑硬件知识，如电脑的安装方法，选购常识及日常
的维护保养等。
    全书将上述内容分为24个小时进行讲解，每个小时的内容相对独立，并以图解的形式、采用生动而
实用的操作实例帮助读者进行理解，使读者能够轻轻松松完成每个小时的内容，只用24个小时就能让
完全不懂电脑的用户熟练掌握电脑的常用操作。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<电脑入门24小时轻松掌握>>

书籍目录

第1小时  做好使用电脑的知识准备第2小时  与电脑的第一次亲密接触第3小时  在Windows中输入中文
第4小时  管理电脑中的文件第5小时  Window XP的多媒体功能第6小时  进一步学会使用WindowXP第7
小时  电脑办公初体验第8小时  制作有表格的文档第9小时  制作图文整合的漂亮文件第10小时  文件的
编排与打印第11小时  使用Internet与世界互联第12小时  使用IE在网上漫游第13小时  使用搜索引擎查资
料第14小时  使用Outlook Express收发电子邮件第15小时  邮件使用高级技巧第16小时 学会安装与删除软
件第17小时  常用软件的使用第18小时  网络联天软件QQ第19小时  使用杀毒软件第20小时  打造个性化
的Windows第21小时  电脑使用高级技巧第22小时  选购电脑常识第23小时  安装电脑外部设备第24小时  
让电脑永远年轻——日常电脑维护
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