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内容概要

本书以全面了解计算机相关知识，掌握扎实的基本功，养成良好的工作习惯快速提升自己的专业技能
为目标。
全书详细介绍了计算机基础知识、Windows操作系统、Word文字处理软件、Excel电子表格软件、
Powerpoint演示文稿的制作，计算机网络基础及其应用，程序设计基础等内容。
本书以教材的形式分模块讲述，在各章中都列举了大量应用实例，通过实例驱动的形式引导读者开拓
思路，掌握正确的学习方法。
通过对本书的学习，可以帮助读者用最少的时间，掌握丰富的知识，工作经验及技巧，初步掌握编程
的方法。
    本书可作为电脑应用技术培训以及大专院校的教材，同时也是成人教育和青少年学习电脑应用的理
想教材。
广大计算机爱好者都能从本书中得到正规而简洁的电脑操作与工作经验。
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