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内容概要

本书定位在一点不懂电脑的初学者，从零起步讲述电脑的基本知识与操作方法。
主要内容涉及电脑的启动与关闭，鼠标与键盘的基本操作，Windows XP操作系统，汉字输入法以及常
用办公软件Word、Excel、PowerPoint，网络浏览、电子邮件、网络搜索与资料下载，词典翻译软件，
电脑病毒和木马程序的预防与查杀，电脑视听娱乐软件等，最后还详细介绍了电脑的常见故障与处理
方法。
    本书适合电脑初学者学习使用，也可作为电脑培训教材。
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格  ⋯⋯Chapter 7  Microsoft Office Excel 2003的使用Chapter 8  Microsoft Office PowerPoint 2003的使
用Chapter 9  互联网及其应用 Chapter 10  电子邮件的使用Chapter 11  下载文件Chapter 12  网际沟通——
聊天软件QQChapter 13  金山山词霸的使用Chapter 14  电脑娱乐Chapter 15  网络安全防范Chapter 16  系
统维护与电脑常见故障解答
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