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前言

Excel 2007是Microsoft公司推出的Office 2007软件集合中最为重要的电子表格制作工具。
它不仅可以制作各类报表.还可以对数据进行处理、分析等操作。
Excel 2007被广泛应用于销售数据处理、业绩数据处理、财务数据处理、数据统计、数据管理和图表制
作等众多领域。
函数与图表是Excel最为核心的功能。
在各种数据报表中，都需要使用函数来对数据进行统计、分析和条件计算等操作。
而图表作为Excel最为重要的数据分析工具，可以将统计出来的数据通过图形、表格化的方式直观地反
映出来，让分析结果一目了然。
用户只有在掌握了Excel在函数应用、图表分析和分析工具的使用方法后，才算掌握了高效办公的精髓
。
本书采用纯技巧与综合范例相结合的形式前篇介绍软件操作中的一些经典技巧后篇介绍综合实用范例
。
编者力求做到让读者能将前篇中介绍的技巧应用于后篇的日常函数／图表制作范例之中.达到全面贯通
之目的。
技巧部分内容虽然少，但是都经典、实用，每个技巧都能做到步骤清晰、讲解详尽透彻。
而综合范例均挑选函数／图表制作中日常惯用的范例来开展。
在理解技巧和熟练范例操作的基础上，读者可以学以致用举一反三。
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内容概要

本书全面介绍了Excel 2007在函数/图表制作中的应用技巧与典型应用范例，每个范例都具有很强的实
用性与可操作性。
例如：财务函数应用技巧、统计函数应用技巧、查找和引用函数应用技巧、数据库函数应用、企业图
书与文档资料借阅信息管理、企业员工培训信息管理、企业员工基本信息管理、企业产品销售数据管
理、企业产品销售利润分析、建立企业各部门销售业绩分析图表、建立企业收入与支出对比分析图表
、建立招标项目决策中各环节所需时间分析图表等。
    本书适合企业数据统计人员、数据处理分析人员、会计人员、销售分析人员等作为函数/图表制作参
考用书，也适合各大中专院校学生选做辅助教材。
对于即将走上财务、会计、办公岗位的人员，本书将是最好的自学读物。
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书籍目录
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章节摘录

插图：Chapter 1 Excel 2007公式与函数基础操作1.1　公式输入与编辑技巧1　通过Excel 2007自动记忆功
能来输入公式在Excel 2007中，为了方便公式的输入，专门提供了“公式记忆式键入”功能。
通过启用该功能（默认下Excel 2007是启用的），当输入函数的第1个字母后，可以自动弹出与该字母
对应的函数选择下拉列表。
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编辑推荐

《Excel函数:图表应用技巧与综合案例操作(2007版)》适合企业数据统计人员、数据处理分析人员、会
计人员、销售分析人员等作为函数/图表制作参考用书，也适合各大中专院校学生选做辅助教材。
对于即将走上财务、会计、办公岗位的人员，《Excel函数:图表应用技巧与综合案例操作(2007版)》将
是最好的自学读物。
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