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内容概要

对于计算机用户而言，掌握一定的电脑应用技巧可以提高办事效率，享受到更周到全面的服务，有很
强的实用意义。
本书正是为想提高电脑操作技巧的用户量身打造的书籍。
　　本书写作详尽、条理清晰，具有很强的实用性和可操作性。
全书共分18章，介绍了电脑账户与文件的管理、电脑工作环境的个性设置、应用程序的安装与卸载、
网上浏览与信息搜索下载、网上交流与通信、多媒体文件的播放、数码照片的导入／导出与处理、系
统的维护与优化、多种输入法的使用、Word 2007文档编辑技巧、Excel 2007表格处理及数据计算、打
印机等常用外设应用技巧、组建应用型局域网、系统备份与还原、电脑的安全防护、网上购物和搭建
博客空间等知识。
通过本书的学习，读者可以掌握大量的电脑应用技巧，从而拓展电脑应用的领域，提高自己使用电脑
工作的效率。
　　本书适合于电脑初中级用户自学提高，也可供电脑培训班相关专业选做教学用书。
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