
第一图书网, tushu007.com
<<家庭电脑应用高手成长手册>>

图书基本信息

书名：<<家庭电脑应用高手成长手册>>

13位ISBN编号：9787113099404

10位ISBN编号：7113099408

出版时间：2009-6

出版时间：中国铁道出版社

作者：邢太北  等编著

页数：387

字数：588000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<家庭电脑应用高手成长手册>>

前言

在电脑知识已经普及并被广泛应用的今天，无论你是一名电脑新手还是有一定电脑基础的电脑用户，
都会希望掌握更为全面、更为实用的电脑知识，让电脑为你的工作、生活和学习带来更高的效率，并
能够解决在使用电脑过程中遇到的各种问题，使电脑真正为己所用，更加得心应手。
为此，我们向广大读者和电脑用户隆重推出了能轻松上手、快速提高电脑应用技能水平的《高手成长
手册》系列丛书。
本丛书之所以叫做“高手成长手册”是因为我们将学习电脑的过程分为了三个阶段，即电脑初级阶段
、软件技能阶段和行业应用阶段。
首先在电脑初级阶段介绍电脑基础知识，然后通过软件技能阶段掌握某一种或几种应用软件的使用方
法，最后通过行业应用阶段掌握电脑办公、网络管理等行业应用知识，达到精通电脑应用的目的，使
电脑新手逐步成长为一名电脑高手。
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内容概要

本书详细介绍了电脑在家庭生活中的应用，主要内容包括初识家用电脑、轻松掌控Windows XP、学会
电脑打字、管理电脑中的文件资源、设置个性化Windows XP、实用的电脑小附件、听音乐看电影和玩
游戏、轻松安装和卸载软硬件、用Word编辑日常文档、用Excel制作理财电子表格、开始神奇
的Internet之旅、便利的网上搜索与下载、自由自在的网上交流、丰富的网上生活、家庭必备的工具软
件、家庭数码照片的处理、家庭电脑外设的使用、家庭局域网的组建、家用电脑维护与故障排除、家
用电脑安全与病毒防治等。
    本书内容全面、实用，实例丰富，图文并茂，由“入门”起步，侧重家庭电脑在娱乐休闲、文档编
辑、图片处理、资料获取与管理以及电脑安全等方面的应用，使家庭用户可以掌握更为全面的电脑应
用知识，迅速成为行家高手。
每章以“项目实例+知识讲解+自我练习+电脑急救箱”的结构进行讲解，配以醒目的步骤提示和丰富
的小栏目，使读者快速掌握相关知识。
    本书定位于家庭电脑用户，也可作为广大电脑新手和电脑爱好者学习电脑知识的指导用书，适合多
种年龄层次的读者使用。

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<家庭电脑应用高手成长手册>>

书籍目录

第1章  初识家用电脑第2章  轻松掌控Windows XP第3章  学会电脑打字第4章  管理电脑中的文件资源第5
章  设置个性化Windows XP第6章  实用的电脑小附件第7章  听音乐、看电影和玩游戏第8章  轻松安装和
卸载软硬件第9章  用Word编辑日常文档第10章  用Excel制作理财电子第11章  开始神奇的Internet之旅
第12章  便利的网上搜索与下载第13章  自由自在的网上交流第14章  丰富的网上生活第15章  家庭必备的
工具软件第16章  家庭数码照片的处理第17章  家庭电脑外设的使用第18章  家庭局域网的组建第19章  家
用电脑维护与故障排除第20章  家用电脑安全与病毒防治
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章节摘录

插图：电脑（又称计算机）是一种高度自动化，能对数据、文字、图像和声音等信息进行存储和快速
运算的电子设备。
其功能强大且用途广泛，被广泛应用于社会的各个领域。
家用电脑可以满足家庭的各种日常应用以及各种娱乐需求，其用途主要体现在家庭记事、家庭理财、
工作学习、多媒体视听、游戏娱乐、网上购物、获取资讯和联络亲友等方面。
听说或接触过电脑的人都知道电脑可以打字。
因此，用户只需在家用电脑中安装Word等文字处理软件，便可利用电脑撰写和处理日记、信件和文章
等家庭日常文稿。
相对于传统的手写方式而言，用电脑输入文字可以随时进行修改并对其进行美化，最后还可以通过打
印机打印出来。
图1．11所示为使用Word编辑的一封书信。
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编辑推荐

《家庭电脑应用高手成长手册》：内容全面新颖，涉及家用电脑的方方面面，以项目案例引导学习，
结合实际，学得更快，穿插大量的操作技巧和问题解答，提升实战技能，步骤图解，重点突出，方便
阅读。
附赠多媒体演示光盘，学习更轻松。
入门＋技能＋实战，打造电脑行家高手！
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