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内容概要

　　《21世纪高等院校计算机系列教材：信息技术应用基础习题集与上机指导（Windows XP环境）》
是由中国铁道出版社2008年出版的《信息技术应用基础（WindowsXP环境）（第二版）》的配套用书
，内容包括主教材的全部习题解答和上机练习题的详细操作步骤。
全书共分为12章，与主教材一一对应，主要包括计算机基础知识、中文操作系统Windows XP、文字处
理软件Word2003、演示文稿软件PowerPoint 2003、电子表格软件Excel 2003、数据库管理软件Access
2003、多媒体基础知识、Flash动画制作、计算机网络基础知识、网络应用、信息检索和网页制作。
　　《21世纪高等院校计算机系列教材：信息技术应用基础习题集与上机指导（Windows XP环境）》
针对初学者的特点，紧扣主教材内容，对每章知识点进行了详细的归纳总结，重点突出、层次清晰。
习题讲解侧重于实际操作的技巧和方法，并以图文并茂的方式来表现，力求达到通俗易懂、深入浅出
和举一反三的效果。
《21世纪高等院校计算机系列教材：信息技术应用基础习题集与上机指导（Windows XP环境）》对主
教材某些章节的习题进行了补充，并以*号来标明。
此外还特别为每一章增加了“核心知识”的内容，以方便学生对知识点的巩固和理解。
　　《21世纪高等院校计算机系列教材：信息技术应用基础习题集与上机指导（Windows XP环境）》
适合高等学校文科各类专业（包括哲学、经济学、法学、教育学、文学、历史学和管理学的一些专业
）学生学习的需要，既可作为主教材的辅助用书，也可作为全国计算机等级考试的培训用书，或供不
同职业的办公人员学习使用。
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章节摘录

　　第1章　计算机基础知识　　1.1　核心知识　　本章主要介绍了计算机的一些基础知识。
首先要了解一些基本的概念，如什么是信息及信息技术。
“信息”就是对人类有一定意义的一系列符号的集合，它是一种资源，能给人类提供有用的消息，它
能以多种形式传播并为人类所感知。
“信息技术”是指完成信息的获取、传递、加工、再生和使用等功能的技术。
随着社会的发展，信息技术已经以越来越快的速度渗透到人们生活的每一个角落，因此学习信息技术
是势在必行的。
　　计算机（computer）俗称电脑，它通常是指一种能够存储程序和数据、自动执行程序、从而快速
高效地完成对各种数字化信息处理的电子设备，是一种能够协助人们获取、处理、存储和传递信息的
信息处理机。
它的基本特点是运算速度快、运算精度高、具有逻辑判断能力、具有超强的记忆能力、具有自动控制
能力。
计算机从发明以来，共经历了3个发展阶段。
大致可以分为近代计算机阶段、现代计算机阶段、微机和网络阶段。
　　⋯⋯
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