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内容概要

本书旨在为用户提供最佳的Microsoft Office Access 2007培训解决方案。
在编写本书的过程中，我们使用的是来自办公室以及课堂中的实际应用案例，因此请读者相信，书中
将提供简明而实用的内容。
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章节摘录

版权页：插图：设计数据库的时候，应当将大部分的精力用于识别将在表中需要的字段。
一方面要识别出一个表中的所有字段以满足数据库的需求，另一方面不要在一个表中创建太多的字段
，以免产生不必要的数据输入，要有效地平衡上述这两点。
有些时候，在创建一个表之后，会想到被忽视的字段，如果有这样的字段，可以将额外的数据存储在
这个表中。
如果某些数据不再需要了，也可以从一个表中删除这些字段。
实际上，数据库不是静态的，对数据库的需求会随时发生变化，字段需要从表中被添加、修改或者删
除，从而满足数据库变化的需求。
在保存和关闭一个表之后，可以随时添加、删除或修改字段，并改变表中字段的次序。
不管怎样，修改表结构的结果将取决于改变的性质。
如果已经向表中输入数据，新添加的字段不包含数据，这或许需要对于现有记录的相关字段重新输入
数据。
如果表中有很多的记录，那么这是非常浪费时间的。
例如，如果在“客户表”中已经输入了2000个客户，此时再添加一个字段用于输入客户的工作电话号
码，那么便需要为现有的这2000个客户输入工作电话号码。
删除字段会造成数据丢失。
删除字段时，保存在该字段中的数据会被永久地从表中删除，所以在删除字段之前，建议对表进行备
份。
注意：如果表的关系或对（如窗体，报表，查询，组件或者宏）等对象用到被删除的字段，必须针对
删除字段调整关系或者对象。
如果这些对象取决于被删除的字段，并且这些对象不能够再定位到这个字段，便会产生错误。
例如，如果一个报表包含被删除的字段，那么它将产生错误，并给出不能够发现这个字段的错误提示
。
修改一个字段的效果取决于修改的种类。
例如，将数据类型字段改变为文本型字段，对于表中的数据存储一般不会产生什么效果。
但是，如果原来的数据类型是“备注”，那么255个字符之后的字符将被截断。
如果原来的数据类型是一个OLE对象，那么数据将被删除。
如果将一个文本型字段改变为“数字”、“货币”、“日期／时间”或者“是／否”类型字段，如果
它包含任何不符合“数字”、“货币”、“日期/时间”或者“是／否”类型的字符，那么这类数据将
会被删除。
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编辑推荐

《Microsoft Office Access 2007专业级认证教程》：MBC认证项目提供以下认证教程：什么是礅软商务
应用国际认证（Microsoft Business Certification）项目？
微软商务应用国际认证（MBC）是美国微软公司唯一指定国际通行的针对办公应用能力的培训和考核
标准，是对毕业生和从业人员商务应用能力最权威的证明。
全球132个国家及地区认可该标准。
目前，已有超过300万人使用英语、日语、德语、法语、阿拉伯语、韩语等20多种语言参加认证考试。
MBC认证的目标是通过任务驱动型实用培训方式来展示Microsoft Office软件的基础技能和实用技术，
协助个人、企业确认对于自身和员工办公技能的实战应用能力，并帮助工作人员在日常办公中从正确
性、效率性和美观性三个角度获得能力的提升。
目前，MBC认证科目有微软商务应用专业级认证（Microsoft Certiffed Applicatiorl Specialist），包
括Microsoft Office Word 2007、Microsoft Office Excel 2007、Micf‘osoft Office PowerPoint2007、Microsoft
Office Access 2007以及Windows Vista，更高级别的针对Office 2007系统的认证科目——预算管理、演示
管理、团队协作管理及组织支持认证即将推出。
Microsoft Certified Application Specialist Approved Courseware标志代表什么含义？
该标志表示此课程是经微软商务应用国际认证项目认可的，且该课程涵盖了相关认证所包括的测试目
标。
此外，该标识还表示利用这些课程，将有可能通过微软商务应用国际认证一专业级测试。
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