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前言

大多数Excel使用者对函数和公式表现出异乎寻常的兴趣和毅力。
函数和公式是Excel的核心和灵魂，如果不懂得怎样使用函数和公式，就不能认为会使用Excel。
因此学好函数和公式是熟练使用Excel的基础。
然而，如果要使用函数和公式来解决某些问题，是非常费力和费时的，尤其是要制作各种各样的统计
分析报表，如果使用函数和公式，就必须一个函数套用一个函数，当公式非常长时，时间久了，可能
连自己都看不明白。
在实际工作中，很多人会碰到这样的事情：当自己正在绞尽脑汁想着使用什么函数和创建什么样的公
式才能解决问题时，别人早已经沏好了一杯咖啡，在旁边得意地看着你，电脑屏幕上显示的是他早已
完成的报告和图表。
Excel就具有这样的魔法，就看用户会不会使用它了，这就是数据透视表。
数据透视表可以将用户从创建复杂公式、使用各种函数的烦琐工作中解脱出来，使其迅速而准确地对
数据进行处理和分析，制作出漂亮的报告和图表。
记得台湾地区一位老师说过，数据透视表是Excel中功能最强大、使用最灵活、操作最简单的工具，我
个人也这么认为，并从中受益颇多。
在多年的实际工作中，我碰到过各种各样的问题，这些问题中有的仅仅使用简单的函数和公式就可以
解决，有的却需要创建复杂的公式、联合使用多个函数才能解决，但是，如果使用数据透视表，只需
几步简单的鼠标操作就可以迅速完成需要的统计报表。
在每次培训课上，学员们几乎都是抱着浓厚的学习函数的兴趣来听课的，但是当我介绍了数据透视表
后，他们无不为数据透视表的强大功能所惊叹：在工作表上拖动鼠标，瞬间就可以完成各种各样的报
表，真是“太奇妙了”！
学员们纷纷表示自己对数据透视表知之甚少，没想到利用数据透视表解决问题是如此方便和迅速。
因此，学习数据透视表，真正掌握数据透视表的使用方法和技巧，是一件非常值得去做的事情（当然
，这并不排斥函数和公式，将函数与数据透视表结合起来一起使用，将达到事半功倍的效果）。
遗憾的是，目前国内图书市场上编者还没有发现一本专门介绍Excel中的数据透视表的书籍，对于数据
透视表的介绍仅见于图书的某一章之中。
而且也只是一般介绍，没有全面、彻底的介绍，也没有对实际工作中使用数据透视表时出现的各种各
样问题提出解决的办法。
基于此，就有了编写一本适合于国内读者阅读的、专门介绍数据透视表书籍的想法，并将该想法付诸
于实践。
本书分3篇，共21章。
第一篇共10章，结合大量实例讲解了Excel2003数据透视表和数据透视图的基本操作方法和应用，通过
这10章的学习和实际操作练习，读者就可以全面掌握Excel2003数据透视表和数据透视图。
第二篇共4章，详细介绍了Excel2007数据透视表的制作方法和步骤。
以及利用Excel2007数据透视表进行数据分析的基本方法。
第三篇共7章，介绍了数据透视表和数据透视图在公司管理中的各种实际应用案例，可以帮助读者进
一步巩固前两篇所学到的数据透视表知识，并领会利用数据透视表解决不同实际问题的思路和技巧。
本书适合具有Excel基础知识的各类管理人员、大专院校学生阅读，也可以作为各类Excel培训班的培训
教材。
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内容概要

本书全面介绍了Excel数据透视表和数据透视图的使用方法、技巧和应用。
全书分3篇，共21章。
第一篇共10章，结合大量实例讲解了Excel 2003／2007数据透视表和数据透视图的基本操作方法和应用
，通过这10章的学习和实际操作练习，读者就可以全面掌握Excel 2003／2007数据透视表和数据透视图
的基本概念和基本操作。
第二篇共4章，详细介绍了Excel 2003／2007数据透视表的进阶制作方法和步骤，以及利用Excel 2003
／2007数据透视表进行数据分析的基本方法。
第三篇共7章，介绍了数据透视表和数据透视图在公司管理中的各种实际应用案例，可以帮助读者进
一步巩固前两篇所学到的数据透视表知识，并领会利用数据透视表解决不同实际问题的思路和技巧。
    本书适合具有Excel基础知识的各类管理人员、大专院校学生阅读，也可以作为各类Excel培训班的培
训教材。
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章节摘录

插图：3.行字段行字段是指来自源数据且在数据透视表中被指定为行方向的字段。
在图2—2中。
“销售人员”和“商品”就是行字段。
包含多个行字段的数据透视表具有一个内部行字段（在图2—2中就是“商品”），它离数据区最近。
任何其他行字段（如“销售人员”）都是外部行字段。
内部行字段和外部行字段具有不同的属性。
外部行字段中的项只显示一次，而其他字段中的项则可按需要显示多次。
行字段列表中每一项即为行字段的项。
通过单击行字段右侧的下拉按钮，可以选择该字段的某个项或者某些项。
图2—3所示为“销售人员”行字段的项列表，图2—4所示为“商品”行字段的项列表。
4.列字段列字段是指数据透视表中被指定为列方向的字段。
在图2—2中，“城市”就是列字段，它包含所有的城市名称。
列字段列表中每一项即为列字段的项。
通过单击列字段右侧的下拉按钮，可以选择该字段的某个项或者某些项，图2—5所示为“城市”列字
段的项列表。
5.页字段页字段是指被分配到页或筛选方向上的字段。
页字段允许筛选整个数据透视表，以显示单个项或所有项的数据。
在图2—2中，“日期”就是页字段，可用来按日期筛选报表。
通过使用“日期”字段，用户可以只显示某个日期或某些日期的汇总数据，或者所有日期的汇总数据
。
如果选择页字段中的其他项，整个数据透视表报表都会发生变化，以便只显示与该项相关联的汇总数
据。
页字段列表中每一项即为页字段项。
通过单击页字段右侧的下拉按钮，可以选择该页字段的某个项。
与行字段和列字段不同的是，页字段每次只能选择一个项，而行字段和列字段每次可以选择一个或者
多个项。
图2—6所示即为“日期”页字段的项列表。
如果在图2—6中选择了某个日期（2007—5—19），那么该数据透视表报表将只显示“2007—5—19”这
天的汇总数据，如图2—7所示。
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编辑推荐

《Excel2003/2007数据透视表》：资深实战型Excel培训讲师、应用解决方案专家倾情打造秉承“授人以
渔”而非“授人以鱼”的教学理念软件知识与工作案例紧密结合精选丰富而有实用价值的现场案例适
用于Excel 2003／2007版本超值赠送20小时多媒体教程及案例素材数据透视表是Excle中功能最强大、使
用最灵活、操作最简单的工具数据透视表能迅速而准确地对数据进行处理分析，制作出漂亮的报告和
图表书中收集了大量在实际工作中使用数据透视表时出现问题的解决方案免费赠送长达20小时，Excel
表格设计全能手册教学演示视频赠送300多个精选Excel相关实用模板附赠本书所有高效、科学管理表
格设计的实用案例源文件
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