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内容概要

　　《高等学校计算机基础教育规划教材：大学计算机应用基础实践教程》以任务驱动的方式，通
过10个实践项目来学习计算机的基本操作，集教材和实验于一体。
全书从实用角度出发，在每一个项目中都设计了一个主题，并围绕主题列举了若干个活动示例，每个
活动由“活动说明”栏目描述需要解决的问题，由“活动分析”栏目剖析活动说明中的功能，由“学
习支持”栏目讲解涉及的知识点，最后由“实践活动”栏目给出相关的实验以巩固知识点。
　　《高等学校计算机基础教育规划教材：大学计算机应用基础实践教程》以windows 7为工作环境，
对文字、表格、演示文稿、声音、图像、动画、视频、网页的基本知识、制作技巧和常见问题进行了
较为系统、详细的介绍，除介绍了windows 7交互式工作界面外，内容还涉及数据处理、多媒体技术集
成等方面。
　　《高等学校计算机基础教育规划教材：大学计算机应用基础实践教程》实例丰富有趣，阅读轻松
，操作容易，适合作为高等院校各专业的教材，也可作为各类计算机进修班与培训班、广大工程技术
人员和管理人员学习计算机应用基础知识的教材。
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书籍目录

实践项目一  系统安装与使用活动一  用windows7装备计算机活动二  玩转Internet活动三  系统维护和优
化活动四  打造安全环境实践项目二  文字处理活动一  文档的编辑与格式化活动二  图形、艺术字、表
格的使用活动三  文档的高级应用活动四  制作市场开拓计划书实践项目三  数据分析活动一  制作和美
化数据表活动二  制作数据分析表活动三  制作图表活动四  制作商业报表实践项目四  演示文稿的制作
活动一  制作个人简介演示文稿活动二  制作产品介绍演示文稿活动三  制作公司阶段工作总结演示文稿
活动四  制作生日聚会演示文稿实践项目五  声音处理活动一  播放音乐活动二  收藏音乐活动三  编辑声
音实践项目六  图像处理活动一  制作个人影集活动二  制作风景贺卡活动三  设计海报活动四  设计书籍
封面实践项目七  动画制作活动一  制作骏马飞奔动画活动二  制作“万众一心”短片活动三  制作打篮
球短片活动四  运用传统引导层制作动画活动五  制作“美丽的传说”短片实践项目八  视频处理活动一
 制作MTV活动二  制作纪实片实践项目九  网页制作活动一  设计计算机基础学习园地网站活动二  设计
娱乐网站活动三  设计旅游类网站活动四  设计交互网页实践项目十  构建DlY网站活动一  选题与规划活
动二  网站艺术设计活动三  网站素材整理与布局活动四  网站后台数据支持参考文献
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编辑推荐

《高等学校计算机基础教育规划教材:大学计算机应用基础实践教程》以Windows 7为工作环境，以任
务驱动的方式，通过10个实践项目来学习计算机的基本操作，集教材和实验于一体。
《高等学校计算机基础教育规划教材:大学计算机应用基础实践教程》实例丰富有趣，阅读轻松，操作
容易，适合作为高等院校各专业的教材，也可作为各类计算机进修班与培训班、广大工程技术人员和
管理人员学习计算机应用基础知识的教材。
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