
第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机基础实验教程>>

图书基本信息

书名：<<大学计算机基础实验教程>>

13位ISBN编号：9787113117634

10位ISBN编号：7113117635

出版时间：2010-8

出版时间：中国铁道出版社

作者：柴欣，武优西 著

页数：245

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机基础实验教程>>

前言

　　学习计算机非常重要的一点就是实践，通过实际上机演练，一方面加深了对计算机基础知识的理
解，另一方面，在掌握计算机基本操作的过程中，也锻炼了动手实践的本领。
这也是计算机基础课程所具有的特点，即有着极强的实践性，上机实验是学习计算机基础课程的重要
环节。
为此，我们编写了本书，本书是普通高等教育“十一五”国家级规划教材《大学计算机基础教程（第
四版）》一书的配套实验教材，同时也可以与其他计算机基础教科书配合使用。
　　本书与《大学计算机基础教程（第四版）》的内容相对应，共两部分内容。
第一部分为上机实验指导与示例，共安排了8章内容，其中第1章是上机实验预备知识，帮助学生尽快
熟悉计算机的基本使用，掌握网络浏览和电子邮件的基本使用方法。
这样有利于学生浏览、下载教学资源并通过网络提交作业。
从第2章开始，与教程内容对应，依次安排了Windows实验、Word实验、Excel实验、PowerPoint实验、
因特网操作及网页制作实验、数据库工具软件Access实验、多媒体处理工具：Photoshop及Flash实验等
内容。
第二部分是习题与参考答案，与教程各章节对应，每章都安排了大量的选择题，并给出了参考答案，
从而可以帮助学生加深对基本概念的理解。
　　本书在再版过程中，作者增加了一些习题内容，在此基础上，对全书的体系结构进行了重新的梳
理，对实验内容进行了精心的选择。
为了方便教师有计划、有目的地安排学生上机操作，同时为引导初学者顺利地掌握计算机基本操作，
在实验示例中均给出了详细的操作步骤，并对规律性或常规性的操作进行了归纳，使读者不仅掌握基
本操作，还能触类旁通，获得整体的认识。
另外，在每章实验中都提供了与实际应用紧密结合的综合性实验示例，教师可以以这些综合实验为范
本，进行章节的总结或测试。
　　为了帮助学生更好地进行上机操作练习，我们还配合本套教材开发了计算机上机练习系统软件，
学生上机时可以选择操作模块进行操作练习，操作结束后可以由系统给出分数评判。
这样使学生在学习、练习、自测及综合测试等各个环节都可以有目的地进行，从而达到教学的要求。
教师也可以利用测试系统对教学的各个单元进行方便的检查，随时了解教学的情况，进行有针对性的
教学。
我们将免费提供该套软件的使用方法（请向出版社索取）。
　　本书由柴欣、武优西任主编，并负责全书的总体策划与统稿、定稿工作，由马岱、宋洁任副主编
。
各章编写分工如下：第1章由柴欣编写，第2章由武优西编写，第3章由宋洁编写，第4章由刘坤峰编写
，第5章由甄力维编写，第6章由李娟编写，第7章由张红梅编写，第8章由马岱编写，第二部分的习题
由王建勋、毕晓博、杨金相编写。
李惠然教授参加了本书大纲的讨论，并对部分章节实验的选取与设置提出了建设性的意见。
　　本书在编写过程中，参考了大量文献资料，在此向这些文献资料的作者深表感谢。
由于时间仓促和水平所限，书中难免有不当和欠妥之处，敬请各位专家、读者批评指正。
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内容概要

　　《大学计算机基础实验教程（第4版）》是与《大学计算机基础教程（第四版）》一书配套使用
的实验指导用书，是编者多年教学实践经验的总结。
全书共两部分，第一部分是上机实验指导与示例，第二部分是习题与参考答案。
　　《大学计算机基础实验教程（第4版）》内容翔实，实验丰富，在每章实验中还提供了综合实验
。
《大学计算机基础实验教程（第4版）》适合作为《大学计算机基础教程（第四版）》的配套教材，
以帮助学生进行上机实验和课后练习，也可作为计算机培训班的培训1教材，还可作为初学者的辅导
用书。
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书籍目录

第一部分 上机实验指导与示例第1章 上机实验预备知识实验一 认识Windows XP环境实验二 学习上网
和下载资料实验三 学习使用电子邮件第2章 Windows XP操作系统实验实验一 Windows XP基本操作实
验二 文件管理操作实验三 运行程序和打开文档操作实验四 定制工作环境与计算机管理操作实验五
Windows XP综合练习第3章 文字处理软件W6rd 2003实验实验一 Word 2003基本操作实验二 Word 2003
表格操作实验三 Word 2003图文操作实验四 Word 2003综合练习第4章 电子表格处理软件Excel 2003实验
实验一 Excel 2003基本操作实验二 Excel 2003数据图表操作实验三 Excel 2003数据管理操作实验四 Excel
2003综合练习第5章 演示文稿制作软件PowerPoint 2003实验实验一 PowerPoint 2003演示文稿基本操作实
验二 PowerPoint 2003演示文稿的修饰第6章 因特网操作及网页制作实验实验一 网页浏览操作实验二 因
特网信息检索操作实验三 文件下载操作实验四 电子邮件操作实验五 接人BBS的操作实验六 利
用FrontPage 2003制作简单网页实验七FrontPage 2003综合运用实例第7章 数据库基础及其工具软件Access
2003实验一 建立数据库和表实验二 修改表实验三 建立查询实验四 建立窗体实验五 建立报表第8章 多
媒体处理工具Photoshop CS3及Flash CS3实验一 利用Photoshop CS3进行图像编辑实验二 利用Photoshop
CS3对图像进行特殊效果处理实验三 利用Photoshop CS3进行图像的合成实验四 Flash CS3动画的基本操
作（一）实验五 Flash CS3动画的基本操作（二）第二部分 习题与参考答案第1章 概论第2章 计算机系
统第3章 操作系统及其应用第4章 文字处理软件Word 2003第5章 电子表格处理软件Excel 2003第6章 演示
文稿制作软件PowerPoint 2003第7章 计算机网络基础第8章 因特网技术与应用第9章 数据库基础及其工
具软件Access 2003第10章 多媒体技术的应用第11 章信息安全与计算机病毒的防范参考答案参考文献
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章节摘录

　　在Flash中使用工具箱中的文本工具按钮，可以创建文本，方法为：单击文本工具，在属性面板中
设置文本的类型（如静态文本、动态文本和输入文本）、文本的方向（默认为水平方向）、字体、字
号、颜色、对齐方式和字符间距等属性，然后在舞台上单击，在出现的文本框中输入文字即可。
输入结束后，单击工具箱中其他的工具或舞台上的其他位置，表示输入完成。
（2）文本的修改。
输入结束后，也可对文本的属性进行修改。
方法为：单击文本工具，然后拖动鼠标选中文字，而后在属性面板中重新设置字体、字号、颜色等。
　　（3）文本的分离。
　　在Flash中用文本工具创建的文本只能应用某些特定的字体及颜色，而无法随心所欲地改变文本的
形状或设置填充效果。
若需要创建文本的某些特殊效果，就必须先将文本分离，使其成为单个字符或填充图形，而后就可以
按照形状来进行处理和编辑。
　　分离文本的方法为：单击工具箱中的“选择工具”按钮，选中文本，然后选择“修改”菜单中的
“分离”命令，此时选择文本的每个字符都被放置在一个单独的文本块中。
再次选择“修改”菜单中的“分离”命令，此时选中的文本上出现了一层很小的白点，表明该文本已
经被转换为填充图形，同时，属性面板中显示的不再是文本信息而是形状信息。
将文本分离为图形后，就可以方便地改变其形状，对其进行填充以及创建其他效果等操作，但不能再
更改字体、字符间距等。
　　3.音频文件的添加　　Flash中允许将格式为AIFF、WAV或MP3格式的音频文件导人到动画中，方
法与导入其他图形文件的方法相似。
在添加声音之前，首先要打开一个Flash文件，然后进行如下操作：　　（1）导入音频文件。
　　选择“文件”菜单中的“导入”命令，在出现的级联菜单中选择“导入到舞台”命令，在打开的
对话框中选择要导入的AIFF、WAV或MP3格式的音频文件，单击“打开”按钮。
　　（2）合并声音到时间轴上。
　　导入音频文件后，为了将其作为背景音乐与动画一起播放，需要将声音合并到时间轴上，操作方
法如下：　　①单击时间轴面板中的“插入图层”按钮，建立一个新图层用于放置声音文件。
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