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内容概要

　　目前，职业教育课件设计有广泛的应用。
职业院校教师授课大量采用PPT课件，开发精品课程常常要求制作网络课件，建设数字教学资源库需
要仿真课件。
本书可以满足职业院校教师需要，加快我国职业教育实现信息化的进程，分三篇介绍PPT课件设计、
网络课件设计和仿真课件设计。
本书通过对职业教育学习理论、职业教育传播理论、职业教育教学理论和教育技术进行有针对性的研
究，提出了职业教育课件设计的三种顺序结构。
为方便教师使用，本书按照课件制作的行动导向进行设计，以期达到边看书边做课件，看完本书即完
成课件设计的效果。

　　本书适合作为职业院校广大教师制作课件的手册，也可作为职业教育教学研究与教学设计人员的
参考用书和职业教育相关专业研究生、本科生的辅助教材。
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作者简介

　　邓泽民，博士，生于1962年，现任教育部职业技术教育中心研究所教授，教学研究室主任，中国
职业教育技术学会副秘书长。
20世纪80年代末，先后到加拿大、美国留学研究职业技术教育，回国后在职业技术院校从事教育教学
管理与研究工作。
先后出版《CBE理论与在中国职教中的实践》、《职业分析手册》、《职业学校学生职业能力形成与
教学模式研究》、《知识经济与创新》、《职业教育设计系列丛书》等多部学术性著作和40余篇学术
论文，曾获&ldquo;加拿大研究特别奖&rdquo;、全国职业技术教育教学成果一等奖、河北省教学成果
一等奖两次，获&ldquo;第二届中国职业技术教育科学研究成果一等奖&rdquo;，被列为&ldquo;部级专
业技术拔尖人才&rdquo;。
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书籍目录

上篇　PPT课件设计
　第一章　PPT演示文稿的创建
　　第一节　利用演示文稿创建
　　第二节　利用插入演示文稿创建
　　第三节　Word文档导入创建
　　　一、处理文档
　　　二、Word文档的导入
　　第四节　Word软件直接创建
　　　一、处理文档
　　　二、生成演示文稿
　　第五节　利用相册选项创建
　　第六节　利用设计模板创建
　　第七节　内容提示向导创建
　　第八节　从空演示文稿开始
　　　一、新建空演示文稿
　　　二、应用幻灯片版式
　　　三、插入新幻灯片
　　　四、复制幻灯片、删除幻灯片
　　　五、设计幻灯片
　　　六、删除幻灯片　　
　第二章　PPT课件的顺序结构
　　第一节　职业活动过程导向顺序结构设计
　　第二节　职业活动情景导向顺序结构设计
　　第三节　职业活动效果导向顺序结构设计　　
　第三章　PPT课件的素材选择
　　第一节　PPT素材的分类
　　　一、文本型
　　　二、图片型
　　　三、表格型
　　　四、音频型
　　　五、视频型
　　　六、动画型
　　第二节　素材的选取原则
　　第三节　素材的获取
　　第四节　素材的处理
　　　一、文本素材的处理
　　　二、图片素材的处理
　　　三、表格素材的处理
　　　四、声音素材的处理
　　　五、视频影像的处理
　　　六、动画素材的处理　　
　第四章　PPT幻灯片的表现力
　　第一节　幻灯片的色彩
　　第二节　幻灯片的构图
　　第三节　幻灯片的动画
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　　　一、通过“动画方案”定义动画
　　　二、自定义动画
　　　三、幻灯片切换特效设置
　　第四节　素材的插入
　　　一、插入文本素材
　　　二、插入声音素材
　　　三、插入图像素材
　　　四、插入视频素材　　
　第五章　PPT演示文稿的保存
　　第一节　演示文稿类型
　　　一、*.ppt格式
　　　二、*.pps格式
　　　三、*.pot格式
　　　四、*.ppa格式
　　第二节　网页类型
　　第三节　图片类型
　　第四节　文本类型
　　⋯⋯
中篇　网络课件设计
下篇　仿真课件设计
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章节摘录

　　②编辑文本格式。
选中&ldquo;课程简介&rdquo;字样，在文字属性面板中，设置格式为标题2，字体为默认字体，大小
为14像素，颜色为＃5E2708，单击&ldquo;居中&rdquo;按钮！
，使文字居中。
　　（二）插入段落文本对于&ldquo;课程简介&rdquo;行下面的内容是一段该门课程的简要说明，接
下来我们按照段落文本进行插入。
具体过程如下：　　①选择插入点。
单击布局表格第三行的右侧子表中第二行内的空白区域，窗口中出现闪动的光标，提示文字的起始位
置。
　　②这里采用复制／粘贴的方式进行文本插入。
执行菜单栏中的&ldquo;编辑&rdquo;一&ldquo;粘贴&rdquo;命令，则插入文本就会出现在所选表格单元
格中。
　　③编辑文本格式。
选中该段文字，在文本属性面板中，设置格式为段落，字体为默认字体，大小为12像素，单击&ldquo;
左对齐&rdquo;按钮，使文字左对齐；同时，在下方的单元格属性面板中，选择水平为左对齐，垂直为
顶端对齐方式。
　　（三）插入特殊字符如果我们仔细观察所插入的文本，就会发现，其中每个段落前面的4个空格
被系统自动删除掉了，而我们直接输入空格，却丝毫不起作用。
这是因为，文本空格在网页的插入文本中被DW8认为是一种特殊字符，默认情况下不能直接输入，但
可以用代码进行生成。
　　在网页的制作过程中，DW8的特殊字符主要包括以下几种：　　①换行字符。
按【Enter】键换行的行距较大，按【Enter+shift】组合键换行的行间距较小。
　　②文本空格。
在Dw8中，执行&ldquo;编辑&rdquo;－&ldquo;首选参数&rdquo;命令，在弹出的对话框中左侧的&ldquo;
分类&rdquo;列表框中选择&ldquo;常规&rdquo;选项，然后在右边选中&ldquo;允许多个连续的空
格&rdquo;复选框，我们就可以直接按空格键给文本添加空格了，如图11－11所示。
　　③特殊字符。
要向网页中插入特殊字符，需要在工具栏中选择&ldquo;文本&rdquo;，切换到字符插入栏（见图11.1 2
），单击最后一个按钮，可以向网页中插入相应的特殊符号。
 　　&hellip;&hellip;
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编辑推荐

　　《职业教育课件设计》：本丛书是全国教育科学规划课题和教育部&ldquo;面向21世纪职业教育课
程改革和教材建设规划&rdquo;课题的研究成果，并得到了研究经费资助。
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