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内容概要

　　《高等学校计算机基础教育课程“十二五”规划教材：大学计算机基础应用教程》是与《大学计
算机基础》配套的上机学习指导用书，用于辅助教师教学和学生自学。
　　根据教学内容，本书共10章，各章均分为实验和自测题两大部分。
本书主要内容包括计算机与信息技术、Windows操作系统、计算机网络技术、Word 2003文字处理
、Excel 2003电子表格处理、PowerPoint 2003演示文稿制作、Photoshop与图像处理、网页设计与制作、
常用工具软件和医学信息系统基础等。
　　《高等学校计算机基础教育课程“十二五”规划教材：大学计算机基础应用教程》既可与《大学
计算机基础》配套使用，也可以单独使用，通过上机实验巩固理论知识，加强实际操作能力，通过实
验和习题逐步了解、掌握、加强计算机的应用能力。
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书籍目录

第1章 计算机与信息技术实验 了解计算机硬件发展、学习计算机的拆装自测题第2章 Windows操作系统
实验1 Windows基本操作实验2 Windows高级操作实验3 Windows主要附件的使用综合实验自测题第3章 
计算机网络技术实验1 即时通信软件"腾讯QQ"的注册与使用实验2 QQ邮箱及Foxmail邮件客户端软件的
使用综合实验自测题第4章 Word 2003文字处理实验1 文档格式化和查找替换实验2 插入对象和设置分
栏实验3 插入与格式化表格综合实验自测题第5章 Excel 2003电子表格处理实验1 应用公式和函数填充数
据实验2 设置表格格式实验3 整理数据清单并绘图综合实验自测题第6章 PowerPoint 2003演示文稿制作
实验1 演示文稿的基本建立实验2 演示文稿的高级设置综合实验自测题第7章 Photoshop与图像处理实
验1 使用图层等制作照片焦点的效果实验2 利用图层样式制作琥珀效果的文字实验3 制作简单风格的桌
面背景实验4 制作世界心脏病主题日（9月28日）的宣传海报综合实验自测题第8章 网页设计与制作实
验1 制作表单实验2 制作下拉菜单综合实验自测题第9章 常用工具软件实验1 利用ACDSee进行图像操作
实验2 利用Snagit捕获屏幕并编辑捕获的图像实验3 利用Prelniere制作电子相册自测题第10章 医学信息系
统基础自测题自测题参考答案参考文献

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机基础应用教程>>

编辑推荐

　　《高等学校计算机基础教育课程“十二五”规划教材：大学计算机基础应用教程》分为实验和自
测题两大部分。
每部分均包括了计算机与信息技术、Windows操作系统、计算机网络技术、Word 2003文字处理、Excel
2003电子表格处理、PowerPoint 2003演示文稿制作、Photoshop与图像处理、网页设计与制作、常用工
具软件和医学信息系统基础等10章。
在总结主教材《大学计算机基础》中的知识要点的基础上，设计了基础实验、综合实验和自测题。
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