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内容概要

《计算机综合应用能力案例教程》按照教育部高职高专计算机应用高技能人才培养目标的思路及有关
精神编写而成。

《计算机综合应用能力案例教程》主要为上机实验与实训指导，采用“行动导向”教学方法中的“任
务驱动”方法进行编写，每个任务后又跟随有若干个实训案例。
《计算机综合应用能力案例教程》主要涵盖了以下内容：情境1走进计算机世界：情境2成为安
装WindowsXP系统的高手；情境3做一名好秘书；情境4当一个好老师；情境5成为一名演讲冠军；情
境6网上冲浪；情境7安全为上。
每个情境由若干个任务组成，其均是在工作中能遇到的常见任务。
每一个任务由以下几部分组成：任务提出、任务目标、任务分析、任务设计、任务实现、任务小结、
举一反三。
每个任务的操作步骤详细、任务过程完整，任务后还有相关的实例与之相辅，方便读者学习和巩固提
高，以达到理解、掌握计算机应用基础知识的教学目的。

本教材适合作为高职高专各专业“计算机应用基础”公共课程的教材，也可以作为国家职业技能鉴定
培训教材和计算机爱好者学习计算机基本操作的参考书。
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