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内容概要

本书以“基本知识+实践操作”的教学方式，针对电脑初学者的需求，以通俗易懂的语言、精挑细选
的实用技巧、翔实生动的操作案例，全面介绍了电脑基础知识。
主要包括Windows
XP操作系统、Office 2007电脑办公与应用、电脑上网、常用工具软件、电脑优化与维护、安全设置等
方面的知识。

本书在讲授基本操作知识的同时，每节都介绍了一些常见的问题与技巧，每章均设有实用技巧和知识
拓展等栏目进行知识的补充与拓展，从而帮助读者达到学以致用的目的，使读者阅读起来更加方便，
学习起来更加轻松。

本书面向电脑初级用户，适用无基础且想快速掌握电脑操作经验的读者，也适合广大电脑爱好者及各
行各业人员作为自学手册使用，同时还可以作为初级、中级电脑短训班的培训教材使用。
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