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内容概要

“中小企业财会人员实操手册”丛书共四册，包括《跟我学做账》《跟我学会计》《跟我学编财务报
表》《跟我学出纳》。
作为会计新手从入门到精通实操用书，着重解决实务能力差，遇到复杂的业务不知如何处理的问题，
以实操为主，理论为辅，快速提升会计新手业务能力，从而成为企业财务部门的骨干力量。

《跟我学会计》从会计岗位应知应会应懂出发，以《中华人民共和国会计法》、最新《企业会计准则
》为依据，运用图表、实账、案例，把晦涩的会计知识浅显易懂化，把繁琐的会计工作简单明了化。
结合企业实际发生的各项经济业务，向会计新手示范各项会计业务的处理。
包括账簿设置与凭证填写、经济业务会计核算、财务稽核与结账、财务报表编制、税收规划、会计档
案的管理等内容，以便会计新手“一看就会、现学现用”。

本书既可以作为新手上岗培训实践用书，也可以作为在职会计人员提高业务的参考书，还可以作为高
等职业院校财会专业的实验教程及教辅资料。
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作者简介

史津毕业于北京交通大学财务专业，担任长春铁路车辆段财务科科长，从事财务工作l3年。
对财务会计管理基础理论、财务电算化建设、财务预决算、财务管理规范化建设等有较深入的研究。
与他人合作出版“财务人员初级系列教材”等著作。

 张晶伟毕业于北京交通大学财务专业，担任吉林内陆港财务部部长，从事财务工作13年。
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书籍目录

第一章　会计基础知识
　第一节　初识会计
　第二节　会计要素
　第三节　会计科目与会计账户
　第四节　借贷记账法及会计分录
第二章　资产的核算
　第一节　货币资金
　第二节　应收款项
　第三节　存货
　第四节　固定资产
　第五节　无形资产
第三章　 负债及所有者权益的核算
 第一节　应付款项
 第二节　应付职工薪酬
 第三节　应交税费
 第四节　银行借款
 第五节　所有者权益
第四章　收入、费用及利润核算
　第一节　收入
　第二节　费用
　第三节　利润
第五章　会计报表
 第一节　会计报表概述
 第二节　资产负债表
 第三节　利润表
 第四节　现金流量表
第六章　税收筹划
　第一节　企业纳税的基本流程
　第二节　实务操作
第七章　会计档案管理
　第一节　会计档案的分类与整理
　第二节　会计档案的归档与保管
　第三节　会计档案的销毁与交接
第八章　财产清查
　第一节　财产清查概述
　第二节　财产清查的方法
第九章　综合实例
　第一节　会计业务
　第二节　报表编制
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编辑推荐

　　老会计不愿教，朋友帮不上忙，老板催着要报表，新手会计真是磨难多多。
《中小企业财会人员实操手册：跟我学会计》从实务出发，手把手教你学会计。
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